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Umowa o dofinansowanie Projektu

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020
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o TP P TSR PPTTT
wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowe;j
T ene  wosvaisoss e Srvss Sosions s satiita % Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 zwana dalej ,Umowg’, zawarta w Rzeszowie w dniu

.................................... r. pomiedzy:

Wojewodztwem Podkarpackim, w imieniu ktérego dziala Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego, Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, zwana dalej ,Instytucja Zarzgdzajaca”,
ktorg reprezentuja:

Lo esmannoshnmnsie o S R T T -
D, serranmmnreresmseansonsmsennennd o T -
a
______ 3
ktora/-y reprezentuje/-g:
F e R P e T S e R T R T ,
e e R R A S T T . G S A O SR S T ;

' Nalezy wpisaé pelny tytut Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projektu.
% Nalezy wpisa¢ numer oraz peing nazwe osi priorytetowej zgodnie z Programem.
* Nalezy wpisaé pelng nazwe i adres siedziby Beneficjenta, a gdy posiada, to réwniez: NIP, REGON, KRS.



na podstawie pelnomocnictwa zaigczonego do Umowy®,
zwana/-ym dalej ,Beneficjentem™.
Dziatajgc, w szczegdlnosci, na podstawie:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajagcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisoéw szczegolnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289);

3) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217) ,

4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

z pozn. zm.),

5) art. 353" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380,
Z pozn. zm.),

6) Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa Podkarpackiego zawartego w dniu 12 grudnia
2014 r.;

7) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
przyjetego Decyzja Wykonawczg Komisji nr C(2015) 910 z dnia 12 lutego 2015 r.;

8) Szczegdlowego Opisu Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjetego Uchwala Nr 76/1709/15
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia 14 lipca 2015 r. w sprawie przyjecia
Szczegblowego Opisu  Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (z pozn. zm.);

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

§ 1 Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,administratorze danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ organ, jednostkg organizacyjna,
podmiot lub osobe, o ktérych mowa w art. 3 ustawy o ochronie danych osobowych, decydujgcy
o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

2) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz art. 63
rozporzadzenia ogdlnego, ktérym w Umowie jest strona wskazana w komparycji Umowy
niebedaca Instytucjg Zarzqdzajacas;

3) ,CST’ - nalezy przez to rozumieé Centralny system teleinformatyczny, o ktorym mowa w rozdziale
16 ustawy wdrozeniowej;

4) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy o ochronie
danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajacych z Umowy;

5) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspoifinansowanie UE lub wspolfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa;,

6) ,Dzialaniu” — nalezy przez to rozumie¢: Dziatanie nr ... ,..........ccoooeiiiii )

7) ,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ cze$¢ dofinansowania pochodzgcg ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywang w formie platnosci z rachunku

n?,

* W przypadku braku koniecznosci zalgczenia pelnomocnictwa nalezy skresli¢ ten wiersz.
W przypadku, gdy Beneficjentem jest spélka cywilna nalezy wpisaé wszystkich wspdlnikéw spéiki cywilnej z zaznaczeniem,
ze dzialaja na podstawie zawartej umowy spétki cywilnej. W takim przypadku po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
umowy spolki cywilnej stanowi zalgcznik nr 9 do Umowy.

® W przypadku spétki cywilnej, jako Beneficjenta rozumie sie wszystkich wspélnikéw dzialajacych na podstawie umowy spotki
cywilnej.

7 Nalezy wpisaé numer oraz pelng nazwe Dzialania zgodnie z zapisami Szczegoélowego Opisu Osi Priorytetowych.



Ministra Finansow, o ktérym mowa w art. 200 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego;

8) ,instrumentach finansowych” — nalezy przez to rozumie¢ unijne $rodki wsparcia finansowego
przekazywane z budzetu na zasadzie komplementarnosci w celu osiggnigcia okreslonego celu
lub okreslonych celow polityki Unii. Instrumenty takie moga przybiera¢ forme inwestycji
kapitatowych lub quasi-kapitatowych, pozyczek lub gwarancji lub innych instrumentéw opartych
na podziale ryzyka, a w stosownych przypadkach moga by¢ fgczone z dotacjami;

9) ,Instytucji Zarzgdzajgcej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego,
al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszbw;

10) ,korekcie finansowej"’ — nalezy przez to rozumie¢ kwotg, o jakg pomniejsza sig wspoifinansowanie
UE dla Projektu w zwigzku z nieprawidlowoscig;

11) ,LSI RPO WP 2014-2020"- nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, umozliwiajgcy
wymiane danych z SL2014 i zapewniajacy obsluge proceséw zwigzanych z wnioskowaniem
o dofinansowanie;

12) ,MSP" — nalezy przez to rozumie¢ mikro, mate lub $rednie przedsigbiorstwo w rozumieniu
Zalgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1),

13) .nieprawidlowosci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktore
ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet UE poprzez obcigzenie budzetu UE
nieuzasadnionym wydatkiem (nieprawidlowo$¢ indywidualnay);

14) ,Osi  Priorytetowe]” - gaIeZy przez to rozumie¢:. O$ Priorytetowg nr ...

15) ,Partnerze” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry jest wymieniony we wniosku
o dofinansowanie, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem Projekt na warunkach okreslonych
w porozumieniu lub umowie o partnerstwie i wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe;

16) ,platnosci koncowej" — nalezy przez to rozumie¢ platnos¢ kwoty obejmujgcej calo$¢ lub czesc
dofinansowania naleznego wynikajgcego z wydatkéw kwalifikowalnych, ujetych we wniosku
o platnosé, przekazang na rachunek bankowy Beneficjenta po zakoriczeniu realizacji Projektu
oraz spelnieniu warunkow okreslonych w Umowie;

17) ,platnoéci posredniej’ — nalezy przez to rozumie¢ platnos¢ kwoty obejmujgcej czgsc
dofinansowania naleznego wynikajgcego z wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w miarg
postepu realizacji Projektu, ujetych we wniosku o pfatnos$¢, przekazana na rachunek bankowy
Beneficjenta po spelnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

18) ,Porozumienie CST" - nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ramach Centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Nr RPPK/06/2015,
zawarte w dniu 14 sierpnia 2015 r., pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, z siedzibg
w 00-926 Warszawa, przy ul. Wspolnej 2/4 a Zarzadem Wojewodztwa Podkarpackiego;

19) ,Programie” - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, przyjety Decyzjg Wykonawczg Komisji nr C(2015) 910 z dnia
12 lutego 2015 r. przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020" do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu
JInwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu podkarpackiego w Polsce;

20) ,Projekcie” - nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie
reahzowane w ramach Programu, bedgce przedmiotem Umowy, okreslone we whniosku
o dofinansowanie,

® Nalezy wpisaé numer oraz pelng nazwe Osi Priorytetowej zgodnie z zapisami Programu.
? Nalezy podaé pelny tytut Projektu.



21) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje
sie w systemie informatycznym oraz SL2014, w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji
zadan wynikajgcych z Umowy;,

22) ,rachunku bankowym Beneficjenta” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek Beneficjenta
il sscssmmn ansm i atasar , prowadzony w banku ... , ha ktory bedzie przekazywana
zaliczka lub refundacja czesci poniesionych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
objetych Umowg, z zastrzezeniem, ze w przypadku gdy Beneficjant jest uprawniony
do otrzymania zaliczki ma obowigzek prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego, na
ktéry beda przekazywane srodki i z ktérego bedzie ponosit wydatki z otrzymanej zaliczki;

23) ,rachunku bankowym” —  nalezy przez to rozumiec rachunek bankowy
DU, s samiions b i S R S Ministra Finansow prowadzony w Banku Gospodarstwa
Krajowego, w przypadku dotacji celowej budzetu panstwa rachunek bankowy
N0 msisvesavsvsseg Instytucji Zarzadzajacej prowadzony W.................., z ktérego/-ych Beneficjent
otrzymuje dofinansowanie oraz rachunek bankowy nr .................. Instytucji Zarzadzajgcej
prowadzony W .........ocoveiieeiiiinnn. , ha ktory Beneficjent dokonuje zwrotow;

24) ,refundacji’ — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi czesci faktycznie poniesionych

i w calosci zaplaconych wczesniej wydatkow kwalifikowalnych dokonywany po spelnieniu
warunkow okreslonych w Umowie;

25) ,rozpoczeciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumieé rozpoczecie robot budowlanych
zwigzanych z inwestycjg (pierwszy wpis do dziennika budowy) lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamowienia urzgdzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw. Zakupu gruntdw ani prac
przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalnosci, nie
uznaje sie za rozpoczecie prac;

.rozporzadzeniu ogolnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,

Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Ohszarow Wiejskich

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodine

dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);

27) ,rozporzadzeniu MSWIA" — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004
r., Nr 100, poz. 1024);

28) ,SL2014" — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtowng centralnego systemu teleinformatycznego
stuzgca do rozliczenia Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajaca;

29) .sile wyzszej" - nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie badz polaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Zarzgdzajgcej, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub calosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktorych Beneficjent
lub Instytucja Zarzgdzajgca nie mogly przewidzie¢ i ktdrym nie mogly zapobiec, ani ich
przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezyta starannoscig ogélnie przewidziana
dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

30) ,stronie internetowe]” — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg dostepng pod adresem:
www.rpo. podkarpackie.pl;

31) ,Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych” — nalezy przez to rozumieé¢ Szczegdlowy Opis Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020, przyjety Uchwalg Nr 76/1709/15 Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia 14
lipca 2015 r. w sprawie przyjecia Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (z pézn. zm.);

32) ,Umowie" - nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Umowe o dofinansowanie Projektu;

26
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33) ,ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.);
34) ,ustawie o rachunkowosci” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047),
35) ,ustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach



realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016, poz. 217);

36) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

37) .wniosku o dofinansowanie” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek Beneficjenta
o dofinansowanie Projektu o numerze ............. wygenerowany w systemie LSI RPO WP
2014-2020, stanowigcy wraz z jego zalgcznikami zalgcznik nr 1 do Umowy;

38) ,wniosku o platnosé¢” - nalezy przez to rozumie¢ dokument wraz z zalacznikami sporzgdzony
przez Beneficjenta wedlug wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajgca, na podstawie
ktérego Beneficjent wystepuje do Instytucji Zarzadzajacej o zaliczke lub refundacje czesci albo
catosci kwoty poniesionych wydatkow kwalifikowalnych, przekazuje informacje o postepie
rzeczowym Projektu lub rozlicza zaliczke;

39) ,wydatkach kwalifikowalnych" — nalezy przez to rozumie¢ koszty lub wydatki poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach Programu, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z rozporzgdzeniem ogdlnym, innymi przepisami majgcymi zastosowanie do realizowanego
Projektu, Whytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem  Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
RPO WP 2014-2020 (EFRR), o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy, Szczegotowym Opisem
Osi Priorytetowych oraz wynikajgce z wniosku o dofinansowanie - z zastrzezeniem ich
szczegotowej weryfikacji w trakcie realizacji Umowy;

40) ,zaliczce" — nalezy przez to rozumie¢ okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Umowie, przekazang Beneficjentowi na podstawie wniosku o platnos¢ zaliczkowa
z przeznaczeniem zaplaty za przyszte wydatki, w jednej lub kilku transzach, rozliczang za pomocg
whniosku o platnosc¢;

41) ,zakonczeniu realizacji Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ date zlozenia wniosku o platnosc
koncowg do Instytucji Zarzadzajgcej, z zastrzezeniem § 3 ust. 4;

42) ,zamoéwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odplatng, zawartg
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg usiugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w Projekcie, przy czym dotyczy to zardbwno umdw o udzielenie
zamowien zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.), jak i umdw/zamowien udzielanych zgodnie z zasadami
okreslonymi w wytycznych, o ktérych mowa w § 13 ust. 3 Umowy.

§ 2 Przedmiot Umowy

1. Umowa okres$la szczegolowe zasady, tryb i warunki, realizacji i rozliczania wydatkéw w ramach
Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w oparciu o wniosek o dofinansowanie
oraz w oparciu o Harmonogram, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie na podstawie § 19 Umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
uwzgledniajgc wprowadzone oraz zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajgcg zmiany, zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym integralng czes¢ Umowy.

3. Calkowita wartosé Projektu VAVIDNOSH, 1o oo s e s M R PLN
(IO, ..ottt etttk h ekt ekttt e h bt Rr e e e )i
4. Calkowite wydatki kwalifikowalne Projektu WynoSza ........ccc.cocevvimeeiieeiieiciiiiecic e, PLN
(S OB, .ottt eh ekt ekttt e ne e e en e ),
w tym:
1) Wydatki kwalifikowalne objete regutami pomocy publicznej wynosz3a
................................................................. PLN
(S O ettt e ettt e e st e s e e e e e aane e )i
w tym:
a) dofinansowanie ze Srodkow Funduszu wynosi
................................................................. PLN
(SIOWIIE ...ttt ettt e ettt ettt e enn s e ),
b) whkiad wlasny WYNOSI .......coceeiiiiiiiiiicc e PLN
(IO, ..ottt ettt e e );
2) Wydatki kwalifikowalne  nieobjete  regulami  pomocy  publicznej  wynoszg
................................................................ PLN
(SIOWIIE ..ottt e e e et bt et ),
w tym:



10.

11.

1.

a) dofinansowanie ze Srodkdw FUNAUSZU WYNOST .....ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiciei PLN

(SIOWIIE........eem oneensomommnssmsenmesunansennosssyssness s ann ssnnsn smsns bunsioNass R e s HF AL AN 7oA 0 R S A s )
b) dofinansowanie ze &érodkow dotacji celowej z Budzetu Panstwa wynosi
................................................................ PLN,
c) wkiad Wlasny WYNOSI .........ooooiiiiiiiiniieece e PLN
(B OIS, . csmm omimimmsas ssmmnscnn sssmmamasansnms amsgns saonses s pnn o s SFUGA 83 O E A TS T SR T F ST SRS ).
Dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu stanowi
nie Wiecej NiZ ............ccc... % kwoty tych wydatkow.
Dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu i dotacji celowej z Budzetu Panstwa wydatkow
kwalifikowalnych Projektu stanowi nie wiecej niz ................... % kwoty tych wydatkow.
Maksymalna kwota dofinansowania w formie =zaliczki wynosi .................. PLN
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Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaly wydatki objete regutami pomocy publicznej,
o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, dofinansowanie przekazywane jest zgodnie z zasadami Programu,
Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych, Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy publicznej ..... z dnia ..... oraz na warunkach okreslonych
w Umowie.

W zakresie, w jakim w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna w rozumieniu art. 107
ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis, w przypadku, gdy nie
jest ona objeta przepisami, o ktérych mowa w art. 27 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, jej szczegbtowe
przeznaczenie to ................. Warunki jej udzielenia to ................... Pomoc ta udzielana
jestw trybie..................

Wszelkie wydatki w ramach Projektu nieuwzglednione we wniosku o dofinansowanie,
ktorych poniesienie stalo sie konieczne w celu prawidlowego zrealizowania Projektu, Beneficjent
ma obowigzek zgtosi¢ Instytucji Zarzgdzajacej, jako wydatki niekwalifikowalne.

§ 3 Terminy realizacji Projektu

Okres realizacji Projektu ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: ... ;
2) zakonczenie realizacji Projekiu: ..o
Okres kwalifikowalnosci wydatkow rozpoczyna sie z dniem rozpoczecia realizacji Projektu,
o ktéorym mowa w ust. 1, jednak nie wcze$niej niz z dniem 1 stycznia 2014 r. i konczy z dniem
zakonczenia realizacji Projektu, o ktorym mowa w ust. 1, jednak nie pézniej niz z dniem
31 grudnia 2023 r., z zastrzezeniem ust. 3.
Okres kwalifikowalnosci wydatkow objetych pomoca publiczng nie moze narusza¢ postanowien
Wytycznych Instytucji Zarzgdzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP
2014-2020 (EFRR), o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy, tj. ram czasowych okreslonych
odpowiednio w danym programie pomocowym albo w akcie przyznajgcym pomoc.
Termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 nie moze by¢ wczeséniejszy od (zaleznie, ktére z ponizszych
zdarzen nastapi pézniej):
1) daty podpisania koricowego protokotu odbioru lub daty wynikajgcej z innego dokumentu
potwierdzajgcego rzeczowe zakonczenie Projektu,
2) daty wydania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie, w przypadku realizacji w ramach
Projektu robot budowlanych wymagajgeych uzyskania ww. decyzji;
3) oddania $rodka trwalego/wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci;
4) poniesienia ostatniego wydatku w Projekcie.

§ 4 Partnerzy i jednostki organizacyjne Beneficjenta
Upowaznionymi do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu jednostkami organizacyjnymi

Beneficjenta (jednostki samorzgdu terytorialnego) lub upowaznionymi do ponoszenia wydatkow
w ramach Projektu Partnerami Beneficjenta sa:



3. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia, ze wynikajace z Umowy uprawnienia i zobowigzania
bedg stosowane odpowiednio w odniesieniu do Partneréw lub podleglych jednostek
organizacyjnych. ‘

§ 5 Odpowiedzialnos¢ Beneficjenta

1. Beneficjent ponosi wylgczng odpowiedzialnos¢ wobec osoéb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.
2. Beneficjent zobowigzuje sig do:

1) realizacji Projektu z nalezytg starannoécig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo,
rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz w sposdb, ktory zapewni prawidlowa i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw Projektu zakladanych we wniosku
o dofinansowanie;

2) realizacji Projektu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego
oraz regulaminem konkursu;

3) przestrzegania zasad wynikajgcych z wytycznych w rozumieniu ustawy wdrozeniowej,
tj. horyzontalnych oraz programowych, ktorych lista stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy,

4) przestrzegania zasad wynikajgcych z wszelkich nowych wytycznych, innych niz wskazane
w pkt. 3, wydanych po dniu podpisania Umowy;,

5) przestrzegania regulacji w zakresie pomocy publicznej,

6) stosowania sie do obowigzujgcych i aktualnych wzoréw dokumentéw oraz informaciji
zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

7) osiggania lub zachowania wskaznikow produktu oraz rezultatu zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie,

8) niezwlocznego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o nabyciu prawa do odzyskania
podatku VAT, w przypadku, gdy na etapie podpisywania Umowy Beneficjent takiego
prawa nie mial. § 8 Umowy stosuje sie odpowiednio.

3. Beneficjent ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za prawidlowos¢ realizacji Umowy przez Partnerow
i jednostki organizacyjne Beneficjenta, o ktorych mowa w § 4 Umowy.

4. Wspolnicy spolki cywilnej ponoszg solidarna odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie Umowy
oraz realizacje i trwatos¢ Projektu.

5. Kazdy ze wspolnikdow spolki cywilnej musi spetnia¢ warunki przewidziane dla Beneficjenta.

§ 6 Planowanie platnosci

1. Beneficjent przekazuje przed podpisaniem Umowy do Instytucji Zarzgdzajgcej, w formie
papierowej, Harmonogram platnosci, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy, na formularzu
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajgcg. W Harmonogramie Beneficjent okresla kwoty
wnioskow o platnosg, ktére bedg sktadane w poszczegdlnych kwartatach.

2. W przypadku, gdy:

1) dofinansowanie obejmuje wylgcznie wspolfinansowanie UE Beneficjent wypelnia
wylgcznie czes¢ A Harmonogramu platnosci;

2) dofinansowanie obejmuje wspotfinansowanie UE i wspélfinansowanie krajowe z budzetu
panstwa lub dofinansowanie jest przekazywane zardéwno w klasyfikacji budzetowej
wydatkéw biezgcych, jak i majgtkowych, Beneficjent wypetnia czes¢ A i B Harmonogramu
platnosci;

3) Projekt jest partnerski w rozumieniu ustawy wdrozeniowej, a Beneficjent jest jednostkg
samorzadu terytorialnego, Beneficjent wypeinia czes¢ A i C Harmonogramu platnosci;

W przypadku, gdy podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu jest jednostka organizacyjna
Beneficjenta (jednostki samorzadu terytorialnego) lub Partner / Partnerzy Projektu nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres,
REGON Ilub NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki). W takim przypadku jezeli Projekt bedzie realizowany
wylacznie przez podmiot wskazany, jako Beneficjent, § 4 oraz § 5 ust. 3 Umowy nie ma zastosowania.



4) wystepuje zaréwno sytuacja okreslona w pkt. 2, jak i w pkt. 3, Beneficjent wypelnia czgs¢
A, B i C Harmonogramu platnosci.

3. Harmonogram stanowi integralng cze$¢ Umowy.

4. Beneficjent po podpisaniu Umowy oraz uzyskaniu dostepu do SL2014 zobowigzany jest bez
zbednej zwloki do wprowadzenia Harmonogramu do SL2014.

5. W przypadku zmian, Beneficjent zobowigzany jest bez zbednej zwloki dokona¢ aktualizacii
Harmonogramu, nie rzadziej niz raz na pot roku od momentu zatwierdzenia ostatniego
Harmonogramu platnosci, z zastrzezeniem ust. 6 i 7. Aktualizacja dokonywana jest wylgcznie
poprzez SL2014. W przypadkach okreslonych w ust. 2 pkt 2, 3 i 4 Beneficjent przesyla przez
SL2014 w formie zalgczonego pliku zaktualizowang czesci B lub C Harmonogramu.

6. W przypadku, gdy do wyplaty $rodkéw z wniosku o platnos¢ konieczna jest aktualizacja
Harmonogramu, Beneficjent jest zobowiazany do zlozenia aktualnego Harmonogramu wraz z tym
wnioskiem.

7. Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia Harmonogramu pfatnosci kazdorazowo w przypadku
zawarcia aneksu do Umowy zmieniajgcego wysokos¢ dofinansowania lub terminy realizacji
Projektu oraz na zadanie Instytucji Zarzgdzajgcej.

§ 7 Przekazywanie i rozliczanie dofinansowania w formie zaliczki i refundacji

1. Srodki dofinansowania sg przekazywane w postaci platnosci: zaliczkowych, posrednlch
albo platnosci koncowej przelewem na rachunek bankowy Beneficienta w wysokoém
odpowiadajacej procentowemu udziatowi Funduszu okreslonemu w § 2 ust. 5 Umowy
albo Funduszu i dofinansowania ze $rodkéw dotacji celowej Budzetu Paristwa okreslonemu w § 2
ust. 6 Umowy.

2. W przypadku projektow partnerskich, zaliczka przekazywana jest Partnerom przez Beneficjenta
zgodnie z zapisami Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych.

3. Przekazane Beneficjentowi $rodki dofinansowania w formie zaliczki nie mogg przekroczy¢ 60%""
dofinansowania Projektu.

4. Wyplata zaliczki moze odbywaé sie w jednej lub kilku transzach. W przypadku gdy zaliczka
wyplacana jest w transzach — wyplata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od zltozenia
wniosku o platnosé rozliczajacego zaliczke, co najmniej w wysokosci 70% dotychczas
otrzymanej zaliczki i jego zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca. Pozostala do rozliczenia
transza zaliczki powinna by¢ rozliczona w terminach okreslonych w ust. 6.

5. Instytucja Zarzadzajgca wyplaca zaliczke nie wcze$niej niz na 7 dni roboczych przed terminem
rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkow.

6. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia zaliczki w terminie 1 miesigca'> od dnia jej
otrzymania, z zastrzezeniem ust. 10.

7. Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki oraz jej rozliczenia
jest:

1) zlozenie przez Beneflqenta do Instytucji Zarzadzajacej poprawnego, kompletnego
wniosku o platnosé', za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem § 18 ust. 10 Umowy,
spelniajgcego wymogi wskazane w Podreczniku Beneﬁcjenta w zakresie obsiugi SL2014
wraz z instrukcjg wypeiniania wniosku o pfatno$é, obowigzujgcym na dzien ztozenia
wniosku o platno$é, ktory Instytucja Zarzadzajaca udostgpnia na stronie internetoweyj;

2) prawidlowe ustanowienie i wniesienie przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy, o ktorym mowa w § 12 Umowy;

3) dostepnosc srodkow na rachunku bankowym,

4) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajacg weryfikacji oraz poswiadczenia faktycznego
i prawidlowego poniesienia wydatkow, a takze ich kwalifikowalnosci.

' W przypadku Beneficjentéw: Wojewddztwa Podkarpackiego - Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie, wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, wojewddzkich
0s6b prawnych Wojewédztwa Podkarpackiego w formie zaliczki moze by¢ wyptacone do 100% dofinansowania.

2 \W przypadku projektéw wybranych w trybie pozakonkursowym, termin na rozliczenie zaliczki wynosi 3 miesigce od dnia jej
otrzymania, z zastrzezeniem ust. 10.

* Wzér wniosku o platnosé stanowi zalgcznik 1 do Wylycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.



8.

W przypadku zaliczek wydatki nalezy ponosi¢ z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 1
pkt 22. Beneficjent jest zobowigzany do wydatkowania otrzymanej zaliczki jedynie na cele
zwigzane z Projektem.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych
we wnioskach o platnos$¢ zlozonych do Instytucji Zarzadzajgcej lub na zwrocie niewykorzystanej

© zaliczki. Przez wykazanie wydatkéw nalezy rozumie¢ przedstawienie kompletu dokumentéw

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

zatgczanych do wniosku o platnos¢. Faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej majg obejmowac¢ wydatki kwalifikowalne z odpowiadajagcym dofinansowaniem nie
mniejszym od otrzymanej zaliczki. Zaliczka moze by¢ rozliczona tylko fakturami oplaconymi po jej
otrzymaniu przez Beneficjenta/Partnera, przynajmniej w czesci dotyczgcej dofinansowania.

W zakresie zaliczki udzielonej ze $rodkéw dotacji celowej z Budzetu Panstwa, $rodki, ktore
nie zostang wydatkowane przez Beneficjenta w danym roku budzetowym, podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg w terminie do dnia 31 grudnia
danego roku, z zastrzezeniem ust. 11.

Srodki dotacji celowej z Budzetu Panstwa mogg zosta¢ uznane za wydatki, ktoére nie wygasajg
z uplywem roku budzetowego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach
publicznych. W tym celu Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzgdzajaca, na jej
prosbe i w terminie przez nig okreslonym, o srodkach dotacji celowej, o ktérych mowa w § 2 ust. 4
Umowy, ktére nie zostang wydatkowane do konca danego roku. Powyzsze $rodki podlegajg
zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie do dnia
30 listopada tego roku.

Beneficjent, ktoremu w danym roku budzetowym przekazana zostala transza w formie zaliczki,
pochodzgcej ze $rodkéw niewygasajgcych z uplywem danego roku budzetowego zobowigzany
jest do jej wydatkowania w czesci dotyczgcej wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa
w terminie okreslonym w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ustawy o finansach
publicznych, nie dluzszym niz 31 marca nastgpnego roku budzetowego. Instytucja Zarzgdzajgca
po dokonaniu wyplaty $rodkéw informuje Beneficjenta o rodzaju $rodkow, z ktorych nastgpita
wyplata, terminie wydatkowania $rodkéw oraz terminie zwrotu niewykorzystanych czesci
dofinansowania.

W zakresie zaliczki udzielonej ze s$rodkéw z budzetu s$rodkéw europejskich, srodki, ktére
nie zostang wydatkowane z koncem roku budzetowego, pozostajg na rachunku bankowym
Beneficjenta, do dyspozycji w nastepnym roku budzetowym.

W przypadku niezlozenia wniosku o platnos¢ na kwote lub w terminie, o ktérym mowa w ust. 6,
od $rodkéw pozostalych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla
zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia zlozenia wniosku
o platno$¢ lub do dnia dokonania zwrotu niewykorzystanych $rodkéw zaliczki. Do zwrotu odsetek,
zastosowanie majg przepisy art. 189 ustawy o finansach publicznych.

Powtarzajgce sie przypadki zwracania niewykorzystanej zaliczki badz jej czgsci wskutek
nieodpowiedniego planowania ze strony Beneficjenta, mogg by¢ przyczyng odebrania prawa
do otrzymania kolejnych zaliczek.

Odsetki bankowe powstale w zwigzku z przechowywaniem na rachunku bankowym $rodkow
dofinansowania przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki sg wykazywane we wnioskach
o platnosé i podlegajg zwrotowi, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca ™.

Warunkiem rozliczenia wydatkoéw i przekazania Beneficjentowi dofinansowania w formie refundaciji
jest:

1) zlozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajacej poprawnego, kompletnego
wniosku o platnosé's, za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem § 18 ust. 10 Umowy,
spelniajgcego wymogi wskazane w Podreczniku Beneficjenta, o ktérym mowa w ust. 7
pkt 1, obowigzujgcym na dzien zlozenia wniosku o platnosg;

2) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajgcg weryfikacji oraz poswiadczenia faktycznego
i prawidlowego poniesienia wydatkéw, a takze ich kwalifikowalnoci;

3) dostepnosé srodkéw na rachunku bankowym;

' Nie dolyczy jednostek samorzadu terytorialnego.
'S \Wzér wniosku o platnosé¢ stanowi zalacznik 1 do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkdéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lala 2014-2020.
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4) wniesienie prawidtowo ustanowionego zabhezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 Umowy.
Whiosek o platno$¢ nalezy przedkiada¢ w zgodzie z Harmonogramem, o ktérym mowa w § 6 ust.1
Umowy. W przypadku niewywiazania sie Beneficjenta z zapiséw ww. dokumentu Instytucja
Zarzadzajgca moze odstgpi¢ od weryfikacji wniosku o platnos¢ do czasu akceptacji zmiany
Harmonogramu.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o. platnos¢ przekazanym
w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia lub w przypadku wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych przed podpisaniem Umowy, w terminie 3 miesiecy od daty jej podpisania.
Beneficjent zobowigzuje sie do ztozenia pierwszego wniosku o ptatno$¢ w terminie do 3 miesigey,
liczac od daty podpisania Umowy. Kolejne wnioski o platnos¢ Beneficjent sklada nie rzadziej
niz raz na 3 miesigce. Zaleca sie, aby wnioski o platnos¢ byly skladane nie czesciej niz raz na
2 miesigce, liczac od daty zlozenia poprzedniego wniosku o platno$é. W przypadku zlozenia
wiecej niz 1 wniosku w okresie 2 miesiecy, liczac od daty zlozenia poprzedniego wniosku
o platnosé, Instytucja Zarzadzajgca ma prawo zazada¢ polgczenia wydatkéw objetych
poszczegodlnymi wnioskami o platnos¢. W sytuacji, gdy stan realizacji Projektu nie pozwala
Beneficjentowi

na poniesienie wydatkéow kwalifikowalnych, a tym samym ujecie ich we wniosku o platnosc
i zlozenie w Instytucji Zarzadzajgcej, dopuszcza sie skladanie wnioskéw o platnos¢ w terminie
do 6 miesiecy liczonych od daty zawarcia Umowy, a w przypadku kolejnych wnioskéw o platnosc
przynajmniej raz na 6 miesiecy liczac od daty zlozenia poprzedniego wniosku o platnosc. Jezeli
w terminie tym Beneficjent nie poniesie wydatkéw kwalifikowalnych zobowigzany jest do zlozenia
wniosku o platno$c z wypetniong czescig dotyczgca przebiegu realizacji Projektu.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub bledow formalnych, merytorycznych lub rachunkowych
w zlozonym wniosku o platnosé, Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza mozliwosé czterokrotnego
wezwania Beneficjenta do poprawienia albo uzupetnienia wniosku, badz do zfozenia dodatkowych
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca.

W przypadku nieusuniecia przez Beneficjenta brakow lub bledéw lub nieztozenia wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 21, w wyznaczonym terminie, Instytucja Zarzadzajgca moze uznac
wydatek za niekwalifikowalny lub rozwigzaé Umowe na podstawie § 20 ust. 1, pkt 5 Umowy,
o czym Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie.

Instytucja Zarzadzajaca, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku
o platnos¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidlowosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych
w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania i przekazuje Beneficjentowi informacjg
w tym zakresie za pomocg SL2014. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwota
wnioskowang przez Beneficienta we wniosku o platnos¢, a wysokoscig dofinansowania
zatwierdzonego do wyplaty, wynikajacg w szczegodlnosci z uznania poniesionych wydatkow
za niekwalifikowalne, Instytucja Zarzadzajgca przekazuje Beneficjentowi uzasadnienie
w tym zakresie.

Instytucja Zarzadzajgca moze poprawi¢ we wniosku o platnos¢ oczywiste omylki pisarskie
lub rachunkowe, zawiadamiajgc o tym Beneficjenta za pomocg SL2014.

Z zastrzezeniem dostepnosci srodkdw na rachunku bankowym przekazanie platnosci nastepuje
w terminie do 90 dni od dnia zlozenia przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej wniosku
platnosc.

Bieg terminu platnosci, o ktérym mowa w ust. 25, moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Zarzadzajgcg w jednym z ponizszych, przypadkow:

1) kwota ujeta we wniosku o platnos¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty

potwierdzajgce nie zostaly przediozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidlowos$ciami majgcymi wplyw
na dane wydatki;

3) nieprzedstawienie przez Beneficjenta na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich
dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Projektu w wyznaczonym
przez nig terminie;

4) brak zwrotu srodkdw, o ktérym mowa w § 8, przez Beneficjenta;

5) uchybienie terminu, o ktérym mowa w § 19 ust. 22 Umowy.

Beneficjent jest informowany za posrednictwem SL2014 o wstrzymaniu i o jego przyczynach.

W przypadku podjecia przez Instytucje Zarzadzajgca kontroli realizacji Projektu, termin okreslony
w ust. 25 moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia czynnosci kontrolnych
i wdrozenia przez Beneficjenta zalecen wynikajgcych z przeprowadzonej kontroli.

Platno$¢ koricowa w wysokosci, co najmniej 25 % catkowitego dofinansowania Projektu, zostanie
przekazana przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta po:
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29.

1a.

1) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajacg prawidiowosci wydatkow ujetych we wniosku
o platno$¢ koncowa;
2) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca kontroli na miejscu realizacji Projektu,
wcelu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowag i wnioskiem
o dofinansowanie, przepisami prawa unijnego i polskiego, zasadami Programu
oraz zweryfikowania poziomu zakladanych wskaznikéw produktu. i rezultatu realizacji
Projektu, podanych we wniosku o platnoé¢ koncowg (w przypadku wybrania Projektu
do przeprowadzenia kontroli na miejscu);
Podpisanie z Beneficientem Umowy nie oznacza, ze wszystkie wydatki ujete we wniosku
o dofinansowanie i przedstawione do rozliczenia we wniosku/-ach o platno$¢ bedg kwalifikowac
sie do wspolfinansowania. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywana jest w okresie
obowigzywania Umowy, w szczegoélnosci w trakcie realizacji projektu na etapie weryfikacji
wniosku/éw o platno$é oraz na etapie kontroli Projektu. § 8 stosuje sig odpowiednio.

§ 8 Nieprawidlowosci i zwroty

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji Projektu zastosowanie majg przepisy
ustawy wdrozeniowej, w szczegoInosci art. 24 tej ustawy, a takze Wytyczne Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkow
oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy.
Instytucja Zarzadzajgca RPO WP dopuszcza mozliwosé zastepowania wydatkéw nieprawidtowych
innymi wydatkami kwalifikowalnymi na zasadach wynikajgcych z Wytycznych Instytucji
Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP 2014-2020 (EFRR), o ktorych
mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy.
Srodki wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur lub pobrane
nienalezenie lub w nadmiernej wysokosci lub nieprawidlowo wykorzystane podlegajg zwrotowi na
zasadach i w terminach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
Jezeli Beneficjent nie zwroci srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 na zasadach i w terminach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych Instytucja Zarzadzajgca podejmuje
czynno$ci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw dofinansowania z wykorzystaniem
dostepnych $rodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidiowo
wykorzystanego dofinansowania obcigzajg w catoéci Beneficjenta.
W przypadku, o ktérym mowa w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zwrot nastepuje
na zasadach i w terminach okreslonych w art. 189 ust. 3 do 6 tej ustawy.
W przypadku zwrotéw wynikajacych z innych okolicznosci niz te, o ktorych mowa w ust. 1, 21 4,
zwrot nastepuje w terminie 14 dni od daty wezwania przez Instytucje Zarzadzajaca.
Dokonujac zwrotu $rodkow Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje:

1) numer Projektu;

2) tytut zwrotu.

§ 9 Laczenie roznych form wsparcia

W odniesieniu do przedstawienia przez Beneficjenta $rodkow pochodzgcych ze zrodel
zewnetrznych jako wkiadu wiasnego w Projekcie zastosowanie majg zapisy Wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddziwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP 2014-2020 (EFRR), o ktdrych
mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy.

Beneficjent o$wiadcza, ze w przypadku wydatkoéw finansowanych w Projekcie nie nastgpuje
nakladanie sie pomocy przyznanej z funduszy Unii Europejskiej, ani krajowych $rodkéw
publicznych.

W przypadku lgczenia dotacji z instrumentami finansowymi Beneficjent ma obowigzek stosowac
unijne przepisy w zakresie pomocy panstwa i prowadzi¢ oddzielng ewidencje dla kazdej formy
wsparcia.

taczone wsparcie udzielane w formie dotacji i instrumentéw finansowych moze, z zastrzezeniem
majacych zastosowanie zasad unijnych przepiséw dotyczacych pomocy panstwa, obejmowac ten
sam wydatek, pod warunkiem, ze suma wszystkich polaczonych form wsparcia nie przekracza
calkowitej kwoty tego wydatku. Dotacje nie moga by¢ wykorzystywane na splate wsparcia
otrzymanego z instrumentéw finansowych. Instrumenty finansowe nie mogg by¢ wykorzystywane
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w charakterze zaliczkowego finansowania dotacji.

§ 10 Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej albo
odpowiedniego kodu ksiegowego w sposéb przejrzysty dla wszystkich transakcji zwigzanych
z Projektem, w tym réwniez dla wydatkow tylko czesciowo odnoszacych sie do
wspolfinansowanych operacji oraz okreslonych rodzajow wydatkow, ktére mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne jedynie do pewnych limitow lub w proporcji do poniesionych kosztow, tak aby

mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Beneficjent rozliczajgcy koszty posrednie stawka ryczattowg lub wydatki w oparciu o uproszczone
metody rozliczen nie jest zobowigzany do prowadzenia w ramach Projektu wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dla wydatkéw objetych ryczattem lub tez kwotami jednostkowymi.

3. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 powstaje najpdzniej z dniem podpisania Umowy i obejmuje
zarowno koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone w ramach Projektu.

4. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkow rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci — Beneficjent prowadzac pelng ksiegowos¢ wyodrebnia
w swoich dotychczas prowadzonych ksiggach rachunkowych dodatkowe konta ksiegowe
przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwigzanych z  otrzymanym
dofinansowaniem oraz uwzglednia zmiany w swojej polityce rachunkowosci. Moze tego
dokona¢ poprzez:

a) wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie (identyfikacje) operacji
zwiazanych z danym Projektem w ukladzie umozliwiajgcym spetnienie wymagar
w zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli; wyodrebnienie obowigzuje
dla wszystkich zespotdw kont, na ktérych dokonywana jest ewidencja operaciji
zwigzanych z Projektem, tak aby mozliwe bylo: wyodrebnienie ewidencji
$rodkéw pienieznych, wyodrebnienie ewidencji rozrachunkéw, wyodrebnienie
ewidencji kosztéw, wyodrebnienie ewidencji przychodow, wyodrebnienie
ewidencji $rodkéw trwalych oraz ich umorzenia,

b) wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiggowego (operacyjnego) dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem, gdzie wyodrebniony kod ksiegowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzgdzenie zestawien
w okreslonym przedziale czasowym, ujmujacych wszystkie operacje zwigzane
z Projektem;

2) krajowe przepisy podatkowe — Beneficjent, ktory nie prowadzi pelnej ksiggowosci,
a rozlicza sie w formie np. podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw, w prowadzone;j
przez siebie ewidencji wprowadza odpowiedni kod ksiegowy np. w kolumnie Uwagi
lub Adnotacje, wskazujgcy na zwigzek operacji gospodarczej z realizowanym Projektem.
W przypadku gdy Beneficient w podatkowej ksiedze przychodow i rozchodow
nie wykazuje operacji gospodarczych zwigzanych z realizowanym Projektem - kod
ksiegowy powinien zosta¢ wykazany w prowadzonej ewidencji Srodkow trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych.

5. Beneficjent nie stosujgcy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych jest
zobowigzany do prowadzenia, po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego realizacji
Projektu (w przypadku wystgpienia wydatkow) ,Zesfawienia wszystkich dokumentéw
dotyczacych operacji w ramach realizowanego projektu dofinansowanego z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020", ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

6. W przypadku wydatkéw zaliczanych do kosztéw kwalifikowalnych  poniesionych
przed podpisaniem Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do wykazania ich w jednym
zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji dla Projektu Beneficjent opisuje w Polityce
rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci
obowigzujace Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Umowy.
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§ 11 Monitorowanie, sprawozdawczo$¢, ewaluacja i udzielanie informacji

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) przedstawiania na zgdanie Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich dokumentéw, informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w wyznaczonym przez nig terminie;

2) informowania Instytucji Zarzadzajacej pisemnie w formie papierowej o zlozeniu wniosku o
ogtoszenie upadlosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzgdowi
komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dzialalnosci lub gdy jest przedmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 7 dni od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

3) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwlocznego,
w terminie nie diuzszym niz 7 dni, informowania Instytucji Zarzgdzajgcej o zaistnialych
nieprawidlowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu;

4) pomiaru wartosci wskaznikow produktu i rezultatu osiggnietych dzigki realizacji Projektu,
zgodnie ze wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

5) przedkiadania na zgdanie Instytucji Zarzadzajgcej informacji o wskaznikach w okresie
trwatosci Projektu;

6) wspolpracy, w trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwalosci, z Instytucjg
Zarzadzajgcg oraz podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajgcg i innymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzenia ewaluacji, poprzez udostgpnianie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentow i informacji na temat realizaciji
Projektu we wskazanych zakresach i terminach, jak réwniez do udzialu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami
badawczymi;

7) przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji o postepowaniach prowadzonych
przez organy $&cigania oraz Urzad OCchrony Konkurencji i Konsumentéw, toczacych
sie w odniesieniu do realizowanego Projektu;

8) dokonania na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej uwierzytelnionego tlumaczenia na jezyk
polski dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym w zwigzku z realizowanym Projektem,

9) zachowania trwaltosci Projektu rozumianej jako niedokonywanie zmian, o ktorych mowa
w art. 71 rozporzadzenia ogélnego, w okresie, o ktérym mowa w tym artykule, liczonym
od daty przekazania Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajacg ptatnosci koncowej na
rzecz Projektu (wyptlaty salda koricowego) tj. od dnia obcigzenia rachunku bankowego,
z zastrzezeniem zasad wynikajgcych z pomocy panstwa. W przypadku braku wyptaty
ptatnosci konicowej ww. okres liczony jest od dnia zatwierdzenia wniosku o platnosc
koncowa. Naruszenie zasady trwalosci skutkuje koniecznoscig zwrotu srodkow
otrzymanych na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglosci
podatkowych proporcjonalnie do okresu niezachowania okresu trwatosci. § 8 stosuje sig
odpowiednio;

10) przedkladania do Instytucji Zarzadzajgcej os$wiadczenia w sprawie osiggnigcia
i utrzymania wskaznikow, zachowania trwatosci projektu, generowania dochodu
i kwalifikowalnosci podatku VAT, wedlug wzoru udostepnionego przez Instytucje
Zarzgdzajgcg na stronie internetowej. Oswiadczenia skladane sg co 12 miesigcy, przy
czym pierwsze — do 13 miesigcy od daty zakonczenia realizacji projektu, z wyjgtkiem
ostatniego, ktére skiadane jest w terminie 30 dni od daty zakonczenia okresu trwatosci.

§ 12 Zahezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy'®

1. Beneficjent wnosi do Instytucji Zarzadzajacej poprawnie ustanowione zabezpieczenie realizacii
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy nie pézniej niz w terminie do 30 dni
od dnia zawarcia Umowy, na kwote nie mniejszg niz kwota catkowitego dofinansowania Projektu
okreslona w § 2 Umowy, w formie: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg wedlug wzoru
udostepnionego przez Instytucje Zarzgdzajgcg na stronie internetowej, poreczenie wekslowe,
notarialne oswiadczenie 0 poddaniu sie egzekucji, zastaw rejestrowy

' Przepisy niniejszego paragrafu nie dotyczq jednostek nalezacych do sektora finanséw publicznych oraz fundacji, ktérych
jedynym fundatorem jest Skarb Parstwa.
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5

lub przewlaszczenie na zabezpieczenie, hipoteka, ubezpieczenie Umowy, gwarancja bankowa,
gwarancja ubezpieczeniowa, poreczenie wediug prawa cywilnego, poreczenie wedlug prawa
bankowego'’, z zastrzezeniem zapiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skiadania wnioskéw o platno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 r.,, poz. 1161). W przypadku, gdy Beneficjentem jest spolka
cywilna zlozone zabezpieczenie musi by¢ skuteczne wobec kazdego wspolnika spotki cywilnej.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme zabezpieczenia
wymagajacg podjecia czynnosci sgdowych przewidzianych prawem polskim, Instytucja
Zarzgdzajgca moze na pisemnie uzasadniony wniosek Beneficjenta wydluzy¢ termin wniesienia
zabezpieczenia, nie wiecej jednak niz do 80 dni od dnia zawarcia Umowy. W tym przypadku
Beneficjent nie moze sklada¢ do Instytucji Zarzadzajgcej wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg
lub refundacje poniesionych wydatkéw do dnia prawidlowego ustanowienia zabezpieczenia. Jezeli
Beneficjent zlozy wniosek o platnos¢é, nie podlega on weryfikacji i poswiadczeniu
przez Instytucje Zarzgdzajgca.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, ustanawiane jest na okres nie krotszy niz okres,
o ktorym mowa w § 11 pkt 9 Umowy, z zastrzezeniem ust 5.

W przypadku prawidiowego wypeinienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych
w Umowie, Instytucja Zarzgdzajgca zwréci Beneficjentowi dokument —ustanawiajgcy
zabezpieczenie lub ziozy wymagane prawem oswiadczenia w celu zniesienia zabezpieczenia
po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 3, z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
$rodkéw na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej, okres waznos$ci zabezpieczenia wydluza sig¢ do czasu zakonczenia
prawomocnego postepowania administracyjnego.

§ 13 Stosowanie przepiséw dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych oraz
przejrzystosé wydatkowania Srodkéw w ramach Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepiséw o zamodwieniach publicznych w zakresie,
w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych i prawo unijne majg
zastosowanie do Beneficjenta i realizowanego Projektu.
W przypadku, gdy na mocy ustawy, o ktérej mowa w ust. 1 Beneficjent nie jest zobowigzany
do stosowania jej przepiséw ze wzgledu na wartos¢ zamowienia, lub ze wzgledu na wylgczenia
podmiotowe/przedmictowe, zobowigzuje sie on do dokonywania wydatkow:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadow i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnigciu
zatozonych celow,

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje Projektu;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzari.
Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w sposéb zapewniajacy zachowanie zasad réwnego traktowania
wykonawcow, przejrzystoéci, uczciwej konkurencji oraz dotozenia wszelkich staran w celu
unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci
przy wylanianiu przez Beneficjenta wykonawcy w ramach realizowanego zamowienia.
Za wydatki dokonane zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2 Instytucja Zarzgdzajgca uznawac
bedzie wydatki poniesione w ramach realizacji zamowien publicznych udzielonych zgodnie
z regulacjami zawartymi w Woytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamowien
wspolfinansowanych ze érodkéw EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sig ustawy Prawo
zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy.
Na Beneficjencie spoczywa obowiazek udowodnienia, ze wymogi okreslone w ust. 1-3 zostaly
zachowane.
W zwigzku z art. 125 ust. 4 lit. a rozporzadzenia ogdlnego oraz decyzjg Komisji Europejskiej
C (2013) 9527 z dnia 19.12.2013 r. Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia, ze

7 Niepotrzebne skreslié.
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wystapily naruszenia przepiséw o zamowieniach publicznych (naruszenia prawa unijnego lub
prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego) oraz warunkdw i procedur okreslonych
w Whytycznych Instylucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP
2014-2020 (EFRR), o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy, ktdre majg lub mogg miec
szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem,
dokonuje pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych lub naklada korekte finansowg w
szczegolnosci przy odpowiednim zastosowaniu zasad okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkéw poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem zamowien (Dz. U. z 2016
r., poz. 200).

Beneficjent udzielajgc zamowien publicznych jest zobowigzany rowniez w szczegolnosci do:

1) przekazywania w formie papierowej, bez wczesniejszego pisemnego wezwania,
w przypadku zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej wyzszej niz rownowartosc
kwoty 30 000 euro, uwierzytelnionej kopii podstawowej dokumentacji zwigzanej
z przebiegiem procedury udzielenia przedmiotowego zaméwienia w terminie wskazanym
w § 19 ust. 22 Umowy, a takze w zakresie i terminie wskazanym w regulaminie wilasciwego
konkursu albo informacji o wyborze Projektu do dofinansowania;

2) udostepniania wszelkich dowodéw dotyczacych udzielania zamowien na pisemne zgdanie
Instytucji Zarzadzajgcej lub innych upowaznionych organdw;

3) umozliwienia udzialu upowaznionym przedstawicielom Instytucji Zarzadzajgcej
w charakterze obserwatora przy czynnosciach zwigzanych z otwarciem ofert w ramach
zamowien, o ktorych mowa w ust. 2, bez koniecznosci wczesniejszego zawiadomienia
Beneficjenta o przeprowadzanej w tym zakresie wizycie monitoringowej;

4) niezwlocznego przekazywania kopii protokolow wraz z ewentualnymi zaleceniami kontroli
przeprowadzonych przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych lub inne instytucje
uprawnione do kontroli zamowien publicznych.

W przypadku, gdy nieprawidiowos¢ dotyczy zamdwienia publicznego przeprowadzonego
z naruszeniem prawa przed podpisaniem Umowy lub przed zatwierdzeniem wniosku o platnos¢,
Beneficjent, w zaleznosci od wagi naruszenia, moze by¢ uprawniony tylko do czesciowego
zrefundowania wydatkéw  poniesionych w  zwigzku 2z postepowaniem obcigzonym
nieprawidlowoscig. W takim przypadku Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta
o koniecznosci ujecia w Umowie, aneksie do Umowy lub skfadanych pdzniej wnioskach o platnosc
wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o kwote, ktéra zostanie ustalona zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 5. Dotyczy to takze sytuacji, w ktérych kwota nieprawidtowosci okreslana jest
metodg wskaznikowg, jak rowniez wszystkich innych wydatkéw spoza obszaru zamoéwien
publicznych, ktére zostaly poniesione z naruszeniem przepiséw lub zasad wdrazania funduszy UE
i ich niekwalifikowalno$¢ jest tylko czesciowa, a kwota wydatku, ktérg Beneficjent deklaruje we
wniosku o platnosé, ulega proporcjonalnemu obnizeniu. W przypadku gdy nieprawidlowosé
dotyczy wydatkéw ujetych w zatwierdzonym wniosku o platnos¢, § 8 Umowy stosuje sig
odpowiednio.

Zapisy niniejszego paragrafu stosuje sie takze do Partnerow.

§ 14 Kontrola

. Beneficjent jest obowigzany poddaé sie kontroli oraz audytowi w zakresie prawidlowo$ci realizacji
Projektu przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje Audytowa, Komisjg
Europejskg, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne instytucje uprawnione
do przeprowadzenia kontroli lub audytéw na podstawie odrebnych przepisdéw lub upowaznien.

. Zapisy ust. 1 stosuje sie takze do Partnerow.

. W przypadku stwierdzenia przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 nieprawidlowosci w realizacji
Projektu, zastosowanie ma § 8 Umowy.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta
informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4
ustawy wdrozeniowej, nie pozniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1
rozporzadzenia ogélnego, z zastrzezeniem przepisow, ktére mogg przewidywac diuzszy termin
przeprowadzania kontroli dotyczgcych trwatos$ci Projektu, pomocy publicznej, pomocy de minimis
oraz podatku od towaréw i ustug.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.
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14.

15.

16.

17.

18.

Przeprowadzenie czynnoéci kontrolnych odbywa sie co do zasady w czasie nie dluzszym niz 7 dni
roboczych.

Kontrola Projektu na miejscu przeprowadzana jest przez czlonkéw zespolu kontrolujgcego
na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.

Zawiadomienie o kontroli w trybie planowym przesytane jest do Beneficjenta na przynajmniej 5 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci kontrolnych faksem
i w formie papierowej (ewentualnie réwniez w wersji elektronicznej).

W przypadku kontroli w trybie doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest
obligatoryjne.

Najpézniej w dniu wszczecia kontroli zesp6t kontrolujgcy zobowigzany jest przedstawic
Beneficjentowi upowaznienie do kontroli oraz poinformowac¢ go o przystugujgcych mu prawach
i obowigzkach.

Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez inne instytucje, uprawnione
do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepiséow, w terminach i trybie okreslonych tymi
przepisami.

Beneficjent ma obowigzek zapewnienia zespolowi kontrolujagcemu warunkoéw niezbgdnych
do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnoéci przez zapewnienie niezwiocznego
przedstawiania zadanych dokumentow, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien
w sprawach objetych kontrola, a takze udostepnianie niezbgdnych urzadzen technicznych
i zapewnienie, w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.
Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodoéw zebranych podczas kontroli. Dowodami
sg w szczegolnosci dokumenty i inne nosniki informacji, rzeczy, opinie biegtych, wyniki oglgdzin,
jak rowniez pisemne wyjasnienia lub oswiadczenia.

Jezeli zakres dokumentacji technicznej jest szerszy niz zakres objety wnioskiem o dofinansowanie
— Beneficjent jest zobowigzany zaznaczy¢ w kosztorysie inwestorskim zakres realizowanego
Projektu.

Na zadanie Instytucji Zarzadzajacej Beneficjent zobowigzany jest okaza¢ szczegotowe kosztorysy
inwestorskie, ofertowe, powykonawcze - niezaleznie od formy przyjetego wynagrodzenia za
roboty budowlane.

Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej;

2) wgladu do dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentow
umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow i osiggnigcie/utrzymanie
wskaznikow:;

3) dostepu do zwigzanych z Projektem systemoéw teleinformatycznych;

4) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych z zakresem
kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zgdania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpiséw lub wyciggéw z dokumentéw oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

7) zadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych zakresu
kontroli;

8) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych.

Beneficjent ma obowigzek:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zadanie kontrolera, materiatow i informacii
niezbednych do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentéw zwigzanych bezposrednio
z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentéw umozliwiajgcych potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpisow lub wyciggow
z dokumentoéw, jak rowniez zestawien i obliczen sporzadzonych na podstawie
dokumentow; zgodnosé kopii, odpisow i wyciagow oraz zgodnos¢ zestawien i obliczen
z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej
dokumenty sie znajdujg;

3) udzielenia kontrolerowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych
wyjasnien;

4) zapewnienia pelnego dostepu do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca realizacji
Projektu.

19. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

realizacji Projektu, Beneficjent jest obowigzany okaza¢ réwniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja.

W przypadku odmowy udzielenia wyjasnier przez osoby zaangazowane w realizacjge Projektu
Instytucja Zarzadzajgca moze nie uwzgledni¢ pézniejszych zastrzezen do informacji pokontrolnej
ztozonych w tym zakresie przez Beneficjenta.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta. Z czynno$ci kontrolnej polegajacej na ogledzinach
oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza sie protokét. Protokél podpisujg
osoba kontrolujgca i pozostale osoby uczestniczace w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnych, innych niz wskazane w ust. 21, ktére majg istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez kontrolera.

Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie peinego dostepu,
w szczegblnosci do urzadzen, obiektow, terendow i pomieszczen, w ktérych realizowany
jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczgca jego realizacji, a takze niezapewnienie
w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu obecnosci osob, ktére udzielg wyjasnien na temat
wydatkow i innych zagadnien zwigzanych z jego realizacjg jest traktowane jako odmowa poddania
sie kontroli.

Po zakonczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest i przesylana Beneficjentowi (za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru; w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach) — informacja pokontrolna.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontroler, moze zwrocic sie do Beneficjenta o zlozenie
w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych wyjasnienn dotyczgcych zakresu kontroli,
niezbednych do sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego. Jezeli sporzadzenie informacii
pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, termin 21 dni kalendarzowych moze zostac
wydluzony o czas niezbedny do uzyskania i analizy tych wyjasnien, a Beneficjent jest pisemnie
informowany o przedtuzeniu ww. terminu.

Beneficjent ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych, od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informaciji.

Termin, o ktérym mowa w ust. 26, moze by¢ przedluzony przez Instytucjg Zarzadzajgcg na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, zlozony przed uplywem terminu zgloszenia zastrzezen.

W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag i zastrzezen
lub zlozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Instytucja Zarzgdzajgca moze
odmoéwic ich rozpatrzenia.

‘W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym do ich

sktadania, nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.

Instytucja Zarzgdzajgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacjg o zakresie sprostowania
przekazuje sie bez zbednej zwloki Beneficjentowi.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje Instytucja Zarzgdzajgca w terminie nie
dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia tych zastrzezen.
Podjecie przez Instytucje Zarzadzajgca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych
czynnosci lub dzialan - kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia zgloszone przez Beneficjenta mogg zostaé w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaly wycofane, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Zarzqdzajgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentéw lub zlozenia dodatkowych wyjasnien
na pismie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontrolna, zawierajacy
skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna
jest przekazywana Beneficjentowi.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub uchybien w realizacji Projektu umozliwiajacych
podjecia dziatan naprawczych Instytucja Zarzadzajgca wydaje zalecenia pokontrolne, ktore
zawierajg m. in. zalecenia zmierzajagce do usunigcia stwierdzonych  uchybien
i nieprawidlowosci wraz z okresleniem terminu ich wykonania oraz sposobu powiadomienia
o ich realizacji. Ponadto, Instytucja Zarzgdzajgca moze wydac zalecenia pokontrolne w przypadku
odmowy podpisania informacji pokontrolnej przez Beneficienta. Beneficjent jest zobowigzany
do zrealizowania zalecenn pokontrolnych oraz do poinformowania w wyznaczonym terminie
o dziataniach podjetych w celu wykonania tych zalecen, a w przypadku niepodjgcia takich dziatar
— o przyczynach takiego postepowania.
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W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposéb ich realizacji podlega monitorowaniu
poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez Beneficjenta
dokumentow lub poprzez kontrole sprawdzajgcg w migjscu realizacji Projektu lub w siedzibie
Beneficjenta. Decyzje dotyczgcg sposobu weryfikacji zalecen pokontrolnych podejmuje Instytucja
Zarzgdzajaca, biorgc pod uwage charakter tych zalecen.
Platno$¢ koncowa na rzecz Beneficjenta moze zosta¢ dokonana wylgcznie w przypadku wydania
pozytywnej opinii nt. zrealizowania Projektu i kompletnosci zgromadzonej przez Beneficjenta
dokumentaciji.
Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgloszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwosc zlozenia kolejnych zastrzezen.
Kontrola trwalosci Projektu jest prowadzona w okresie, o ktérym mowa w art. 71 rozporzgdzenia
ogdlnego.
Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspéifinansowanego Projektu nie
zaszla jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia ogoinego.
Korekty finansowe zwiazane z naruszeniem zasady trwalosci Projektu, powinny byc
proporcjonalne do okresu, w ktérym nie spelniono wymogoéw trwatosci operacji.
Kontrola trwalosci moze byé rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych weryfikacji
po zakonczeniu realizacji Projektu, a w szczegdlnosci o:
1) weryfikacje wystepowania podwojnego finansowania, zwlaszcza w kontekscie mozliwosci
zmiany kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug;
2) weryfikacje generowania przychodu w projekcie;
3) sprawdzenie zachowania celu Projektu, definiowanego poprzez osiggnigcie i utrzymanie
wskaznikow rezultatu;
4) sprawdzenie poprawneéci przechowywania dokumentow;
5) weryfikacje zachowania zasad informacji i promocji Projektu;
6) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej;
Elementy podlegajgce weryfikacji po zakonczeniu realizacji Projektu wskazane w ust. 42 mogg
by¢ sprawdzane w trakcie kontroli odrebnych.
Kontrole zapewniane przez Instytucje Zarzgdzajacg mogg ponadto obejmowac:
1) kontrole dokumentow w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia wlasciwych procedur
w zakresie udzielania zamoéwien publicznych, oceny oddzialywania na Srodowisko
lub udzielania pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 22 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,
2) inne kontrole wynikajgce z podpisanej Umowy.

§ 15 Obowigzki w zakresie informacji i komunikacji

Beneficjent jest zobowigzany do wypelniania obowigzkéw informacyjnych i komunikacyjnych
zgodnie z zapisami zatgcznika Xll do rozporzgdzenia ogdlnego oraz zgodnie z instrukcjami
i wskazéwkami zawartymi w zalgczniku nr 6 do Umowy.
Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 powstajg w momencie podpisania Umowy.
Beneficjent zobowigzany jest w szczegdlnosci:
1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego:
a) wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce Projektu;
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do wiadomosci
publicznej;
c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczgcych
w Projekcie;
2) umiesci¢ przynajmniej jeden plakat o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablice
(informacyjng lub pamiatkowa) w miejscu realizacji Projektu;

3) jesli Beneficjent posiada strone internetowg - umiesci¢ na niej opis Projektu;

4) przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacje, ze Projekt

uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowaé dzialania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu.
Instytucja Zarzgdzajgca udostgpnia Beneficjentowi cbowiazujgce logotypy do oznaczenia
Projektu.

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 5 powinna by¢ przechowywana razem z pozostatymi
dokumentami projektowymi przez okres, o ktérym mowa w § 16 Umowy i moze zostac¢ poddana
kontroli.
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§ 16 Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentéw

1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu:

1) przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ziozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczgce Projektu. .
Instytucja Zarzadzajgca poinformuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego
dotyczgcego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie;

2) w przypadku dokumentow dotyczacych pomocy publicznej lub pomocy de minimis - przez
okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej lub
pomocy de minimis;

3) w przypadku dokumentéw dotyczacych podatku od towaréw i ustug - przez okres,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug
(Dz. U.z2016 ., poz. 710, z p6zn. zm.);

4) przez okres trwatosci Projektu, o ktorym mowa w § 11 pkt 9,
- z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia w ramach Projektu wigcej niz jednego okresu,
o ktéorym mowa powyzej, stosuje sie odpowiednio diuzszy termin.

2. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajgcy
dostepnosé, poufnoéé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytugcii
Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji.

3. Beneficjent powinien posiada¢ przynajmniej jedna osobe legitymujgcg sie upowaznieniem
do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialng za nadz6r nad archiwizowang dokumentacja
do dnia, o ktorym mowa w ust. 1. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dzialalnosci przed terminem,
o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie pisemnie poinformowac¢ Instytucjg
Zarzadzajgcg o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

4. Dokumenty przechowywane sg albo w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpisow
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentdw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wylgcznie w wersji elektroniczne;j.

5. Zapisy ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.

6. W przypadku rozwigzania spétki prawa handlowego, ktora byla Beneficjentem przed uplywem
termindw, o ktérych mowa w ust. 1, do obowiazku przewidzianego w ust. 1 zastosowanie majg
przepisy dotyczgce likwidacji zawarte w kodeksie spotek handlowych, a w przypadku pozostalych
podmiotéw prawa bedacych Beneficjentami nalezy wskaza¢ Instytucji Zarzadzajgcej miejsce,
w ktérym przechowywana bedzie dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu, po ustaniu bytu
prawnego tego podmiotu.

§ 17 Ochrona danych osobowych'®

1. Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, Instytucja Zarzadzajgca
jako administrator danych osobowych gromadzonych w celu realizacji Programu, powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej,
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

2. Na podstawie Porozumienia CST oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych,
Instytucja Zarzadzajaca, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu
i na rzecz Ministra Infrastruktury i Rozwoju jako administratora danych osobowych gromadzonych
w CST, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie , w ramach zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych.

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje
Zarzadzajgca, w zhiorach, o ktérych mowa w ust. 1 2, stanowi zalgcznik nr 5.1 do Umowy.

® Przepisy § 17 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych wytacznie przez podmiotly $wiadczace usiugi
na rzecz Beneficienta lub Partneréw Projektu, ped warunkiem zawarcia umowy albo porozumienia powierzenia przetwarzania
danych osobowych, w ksztalcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.
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Instytucja Zarzgdzajgca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioru, o ktérym mowa w ust. 1, w imieniu
i na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej - podmiotom $wiadczgcym uslugi na rzecz Beneficjenta
lub Partnerom Projektu, w zwigzku z realizacjg Programu.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, w ramach zbioru, o ktérym mowa w ust. 2, w imieniu
i na rzecz Ministra Infrastruktury i Rozwoju - wylacznie podmiotom Swiadczacym uslugi na rzecz
Beneficjenta, w zwigzku z realizacja Projektu, w ramach Programu.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje na podstawie:

1) wiasciwej umowy albo porozumienia — w przypadku powierzenia przetwarzania danych
osobowych podmiotom lub Partnerom, o ktérych mowa w ust. 4,

2) wiasciwej umowy - w przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych
wylgcznie podmiotom, o ktérych mowa w ust. 5;

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego weryfikowania i dostosowania zakresu danych
osobowych powierzanych do przetwarzania, przy czym zakres ten nie moze by¢ szerszy niz
zakres okreslony w ust. 3.

Beneficjent jest zobowigzany, w szczegdlnosci do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wylgcznie
do pracownikéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych oraz nadzorowania swoich pracownikow,
w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych, w tym do przestrzegania
nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobu
ich zabezpieczenia,

2) uzyskania zgody poszczegdlnych osob biorgcych udzial w realizacji Projektu
na przetwarzanie danych osobowych oraz do wykonywania wobec osob, ktérych dane
dotyczg obowigzkow informacyjnych, o ktérych mowa w art. 24 i art. 25 ustawy
o ochronie danych osobowych,

3) podjecia przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych: $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych, o ktorych
mowa w:

a) art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz spetnienia wymagan
okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a ustawy o ochronie danych
osobowych. Ewidencja oséb, o ktérych mowa w art. 39 ustawy o ochronie
danych osobowych, bedzie kazdorazowo uaktualniana przez Beneficjenta,
najpozniej do ostatniego dnia kazdego miesigca i udostgpniana na zgdanie
Instytucji Zarzgdzajacej,

b) Regulaminie bezpieczernistwa informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji giownej centralnego
systemu teleinformatycznego;

- w zakresie przestrzegania tych przepiséw Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢
jak administrator danych,

4) zapewnienia: biezgcego wprowadzania danych osobowych do systemu informatycznego
oraz SL2014, w tym wysokiej jakosci wszystkich informacji, w szczegoélnoéci poprawnos¢
i kompletnos¢ danych. Beneficjent zapewnia zgodno$ci informacji zawartych
w przekazywanych przez nig dokumentach z danymi w systemie informatycznym
oraz SL2014,

5) usuniecia z elektronicznych no$nikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nos$nikdéw papierowych i elektronicznych nosnikow
informacji  jednokrotnego  zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania
wynikajgcego z przepiséw obowigzujgcego prawa.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania swoim
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w zbiorze, o ktorym mowa
w ust. 1. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg wazne do dnia odwotania,
nie dluzej jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 Umowy. Wzdr upowaznienia
(odwotania upowaznienia) do przetwarzania danych osobowych, stanowi zalgcznik nr 5.2
do Umowy.

Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wzoroéw innych niz wskazane
w ust. 8, o ile bedg one zawieraé co najmniej wszystkie elementy treéci ujetej odpowiednio
w zalgczniku nr 5.2 do Umowy.
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12.

13.

14.

15.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach CST nadawane sg zgodnie
z procedurg opisang w zatgczniku nr 5.3 do Umowy. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych wygasajg z chwilg wycofania dostgpu w ramach CST.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucjg Zarzgdzajgcy
wyltgcznie w celu realizacji Umowy, w odniesieniu do zbioru:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
w zakresie:

a) aplikowania o $rodki unijne i realizacji Projektu, w szczegolnosci potwierdzania
kwalifikowalno$ci  wydatkéw, ewaluacji, monitoringu,  kontroli, audytu,
sprawozdawczosci  oraz dziatan  informacyjno-promocyjnych, w  ramach
Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z Programu;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacjg¢ programow operacyjnych,
w zakresie:

a) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach Programu,

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomoséci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spojnosci w ramach Programu.

Dane osobowe sg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Umowy, w odniesieniu do zbioru:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020:

a) art. 54 ust. 2, art. 59 ust. 1, art. 65, art. 74. ust 1 3, art. 115, art. 122 ust. 21i 3,
art. 125 ust. 2 lit. c-e, ust. 4 lit. a rozporzgdzenia ogé6inego,

b) art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych:

a) Rozporzadzenia ogdlnego,

b) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia
2014 r. ustanawiajgcego szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegolowych
przepisdw dotyczacych wymiany informacji migdzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014, str. 1),

c) ustawy wdrozeniowe;.

Beneficjent, podmioty $wiadczace uslugi na rzecz Beneficjenta oraz Partnerzy Projektu,
nie decydujg o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszelkich informacii,
w szczegolnosci danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt lub wejdzie w zwigzku
z realizacjg zapisow Umowy, takze po zakonczeniu jej realizacji. Beneficjent zobowigzuje
sic do zachowania w tajemnicy i odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca, a takze informaciji o sposobach ich zabezpieczenia.
Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg Umowy. Beneficjent o$wiadcza, ze znane sg mu przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzer wykonawczych do tej ustawy i zobowigzuje sig
do ich przestrzegania.

Beneficjent, niezwlocznie informuje na pismie Instytucje Zarzgdzajgcg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéow dotyczacych ochrony danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa systemu
informatycznego oraz SL2014 lub urzgdzen z nimi powigzanych oraz wykrycia istnienia
szkodliwego oprogramowania niedajgcego sig¢ usungé zainstalowanym programem
ochronnym (m.in. antywirusowe, antyspyware, antyphishing),

2) wszelkich stwierdzeniach zdarzenia zwigzanego z bezpieczenstwem informaci,
incydencie lub zauwazonej podatno$ci oraz nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w systemie informatycznym oraz SL2014;

3) wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych w zakresie powierzonym Umowa, prowadzonych w szczeg6lnosci
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

1

przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem.
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej, na kazde jej zgdanie,
pisemnych informacji dotyczacych:

1) stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozef oraz kategorii danych
objetych ochrona, w tym stosowanych srodkéw sprzetowych i programowych;

2) przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta,
podmioty $wiadczgce uslugi na rzecz Beneficjenta oraz Partnerow Projektu

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju
lub podmiotom przez nie upowaznionym, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg o ochronie
danych osobowych, rozporzadzeniem MSWiA oraz Umowg, przetwarzania powierzonych danych
osobowych, w siedzibie Beneficjenta oraz w innym miejscu wskazanym jako obszar
przetwarzania danych osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej w terminie 5 dni roboczych
przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcq lub Ministra Infrastruktury i Rozwoju
wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z ustawy
o ochronie danych osobowych, rozporzgdzenia MSWIA lub Umowy, Beneficjent umozliwi
Instytucji Zarzadzajgcej, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub podmiotom przez nie
upowaznionym, przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym mowa w ust. 17.

W ramach kontroli podjetej na podstawie ust. 17 i 18, Instytucja Zarzadzajgca, Minister
Infrastruktury i Rozwoju lub podmioty przez nie upowaznione, majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych zlokalizowane sg zbiory danych
oraz do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane poza zbiorami;

2) przeprowadzenia w pomieszczeniach kontrolowanego podmiotu niezbgdnych badan
lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzgdzeniem MSWIA
oraz Umowa;

3) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbgdnym do ustalenia
stanu faktycznego,

4) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgecych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

5) przeprowadzania ogledzin urzadzen (w tym na stacjach klienckich), nosnikow, systemow
informatycznych oraz SL2014, stuzacych do przetwarzania danych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecern wydanych w wyniku kontroli,
o ktérej mowa w ust.17-18, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych
oraz sposobu ich przetwarzania.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ tak wobec Instytucji Zarzadzajgcej, Ministra Infrastruktury
i Rozwoju oraz wobec 0s6b trzecich, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-
39 ustawy o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia MSWIA oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowag.

§ 18 Zasady wykorzystania SL2014

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajaca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesylanie:

1) wnioskow o platnosg;

2) dokumentéow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu i wykazywanych we wnioskach o platnos¢, w tym m.in. faktury/inne dokumenty
ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, dokumenty potwierdzajgce odbior
urzgdzenia/sprzetu, wykonania prac/ustugi, dokumenty potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw objetych skiadanym wnioskiem o platnos¢ oraz inne niezbgdne dokumenty
potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidlowg realizacje Projektu wskazane w Podreczniku
Beneficjenta, o ktorym mowa w § 7 ust. 7 pkt 1 Umowy, sporzadzone wediug wymogow
w nim okreslonych;

3) Harmonogramu platnosci, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy;,

4) danych dotyczacych Personelu Projektu;
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11.

12.

5) danych dotyczgcych zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 19 ust. 22 Umowy;
6) innych dokumentow zwiagzanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 5, 6 drogg elektroniczng nie zwalnia
Beneficjenta z obowiazku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.
Beneficjent i Instytucja Zarzagdzajaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.
Beneficjent wyznacza osobe/osoby uprawnione‘g do wykonywania w jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacja Projektu i zglasza je Instytucji Zarzadzajgcej do pracy w SL2014. Wzor
wykazu 0s6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 stanowi zalgcznik nr 5.4 do Umowy.
Dostep do SL2014 majg osoby wskazane w ,Wykazie osob upowaznionych do dostgpu w ramach
SL2014" zgodnie z ,Wnioskiem/-ami o nadanie dostgpu dla osoby/oséb uprawnionej/-ych”,
zlozonym/-i przez Beneficjenta przed zawarciem Umowy, na formularzu okreslonym w zatgczniku
nr 5.5 do Umowy, z zastrzezeniem, ze nadanie/zmiana/wycofanie dostgpu dla osoby uprawnionej
w imieniu Beneficjenta do dostepu do SL2014 wymaga przedlozenia nowego wniosku zgodnego
z wnioskiem, okreslonym w zatgczniku 5.5 do Umowy. Procedura zglaszania oséb uprawnionych
w ramach Projektu, stanowi zalgcznik 6 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o wszelkich zmianach oséb, o ktorych
mowa w ust. 4. Stosowna informacja jest przekazywana pisemnie w formie papierowej z
wykorzystaniem wykazu, o ktorym mowa w ust. 4 oraz zalgcza wniosek/-i o ktorym mowa w ust. 5.
Osobalosoby, o ktorej/l-ych mowa w ust. 4 wprowadzal-jg dane do SL2014 poczawszy
od momentu otrzymania uprawien, po podpisaniu Umowy o dofinansowanie, w zakresie
oraz zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta, o ktérym mowa w § 7 ust. 7 pkt 1 Umowy.
Beneficjent zapewnia, ze osobal/osoby o ktorych mowa w ust. 4, wykorzystuje/-jg profil zaufany
ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014. Osoba/osoby,
o ktérej/-ych mowa w zdaniu pierwszym, zobowigzana/-ne jest/sg do przestrzegania Podrecznika
Beneficjenta, o ktorym mowa w § 7 ust. 7 pkt 1 Umowy.
W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP
nie jest mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na stronie internetowej,
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014,
gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnione;.
W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zglasza Instytucji Zarzadzajace] zaistniaty
problem na adres e-mail amiz.rppk@podkarpackie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014,
proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja Zarzadzajacg odbywa si¢ w formie
papierowej. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostala uznana za wigzgcg, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunigciu
awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta umieszczajgc odpowiedni
komunikat na stronie internetowej, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014
w zakresie dokumentéw przekazanych w formie papierowej w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania informacji o dostepnosci systemu®.
Beneficjent sklada wniosek o platno$¢ wylgcznie za posrednictwem SL2014. W przypadku
niedostepnosci SL2014, ktora zostanie potwierdzona odpowiednim komunikatem Instytucii
Zarzadzajgcej na stronie internetowej, nalezy skorzysta¢ z awaryjnego sposobu skiadania
wnioskéw o platnosé, tj. poprzez zastosowanie formy papierowej wnioskéw o platnos¢, ktorych
wzor znajduje sie w zatgczniku 1 do Wylycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy wymagajgce zachowania formy aneksu do umowy;

2) rozwigzanie Umowy;,

3) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;

'® Przez osobe uprawniong rozumie sie osobg wskazang przez Beneficjenta i upowazniona do obslugi SL2014, w jego imieniu.
20 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure 4 okreslong w zataczniku 3 do Wylycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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4) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postgpowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;
5) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono forme papierowa.

13. Beneficjent, po uzyskaniu zgody osob zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich

10.

11.

danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezaco do SL2014 nastepulacych
danych dotyczacych zaangazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie i nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania
osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godzin pracy, jesli zostaly okreslone
w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,

3) dane dotyczgce godzin faklycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegolowoscig wskazujgea na rok, miesige, dzien i godziny zaangazowania.

§ 19 Zmiany w Projekcie i Umowie

Umowa moze zosta¢ zmieniona, na podstawie zgodnego o$wiadczenia Stron Umowy w wyniku
wystapienia okolicznosci, ktére wymagajg zmian w tresci Umowy, niezbednych dla zapewnienia
prawidiowej realizacji Projektu.

Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia Instytugii
Zarzgdzajgcej w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i uzyskania akceptacji Instytucii
Zarzadzajgcej.

Z zastrzezeniem ust. 4, ostateczng decyzje o koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy,
uwzgledniajgcego wnioskowane przez Beneficjenta zmiany, podejmuje Instytucja Zarzadzajgca.
Nie wymaga zachowania formy aneksu do Umowy:

1) zmniejszenie kosztow catkowitych lub kwalifikowalnych Projektu i dofinansowania
w wyniku oszczedno$ci stwierdzonych na podstawie jego koncowego rozliczenia;

2) zwiekszenie kosztéw niekwalifikowalnych Projektu na podstawie jego koricowego
rozliczenia;

3) zmniejszenie kosztéw kwalifikowalnych Projektu i dofinansowania po zatwierdzeniu
whniosku o ptatnos¢ koncowa;

4) zmiana wytycznych, ktorych lista stanowi zatacznik nr 4 do Umowy. O wszelkich
zmianach wytycznych, Instytucja Zarzadzajgca zobowiazuje sie powiadomi¢ Beneficjenta
poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej. Beneficjent zobowigzuje sie do
$ledzenia zmian przedmiotowych wytycznych;

5) zmiana dokumentu stanowigcego zatgczniki nr 6 do Umowy;

6) wydanie nowych wytycznych. O wszelkich nowych wytycznych, Instytucja Zarzgdzajgca
zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta poprzez ich opublikowanie na stronie
internetowe;j;

7) zmiana parametrow technicznych inwestycji, ktore majg na celu poprawe rezultatow
i zatozen Projektu.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajagca moze zobowigza¢ Beneficjenta
do sporzadzenia aneksu w sytuacjach okreslonych w ust. 4.

Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej zmiany dotyczace Projektu przed ich
wprowadzeniem, jednak nie pézniej niz w dniu okreSlonym w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy.
W przypadku, gdy zmiany dotycza zakresu rzeczowego Projektu Beneficjent zgtaszajgc zmiane
stosuje wzor okreslony w zatgczniku nr 7 do Umowy.

Zmiany terminéw realizacji Projektu Beneficjent zglasza kazdorazowo przed uptywem terminu
podlegajgcego zmianie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca moze =zaakceptowac
uchybienie termindw, o ktorych mowa w ust. 7.

W przypadku zmian do Umowy wymagajacych zawarcia kolejno kilku anekséw, za obopoing
zgodg Stron Umowy moze zostaé¢ zawarty jeden aneks uwzgledniajgcy te zmiany. W takim
przypadku, do czasu zawarcia aneksu, Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucii
Zarzadzajacej w formie pisemnej o kolejnych zmianach, ktére zostang ujete we wspéinym jednym
aneksie.

Instytucja Zarzgdzajgca moze odmowi¢ zgody na wprowadzenie zmian do Projektu. W takim
przypadku, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu, zgodnie z obowigzujgcg wersja
wniosku o dofinansowanie lub ma mozliwos¢ rezygnacji z realizacji Projektu, w trybie, o ktérym
mowa w § 20 ust. 2 Umowy.

Po otrzymaniu zgloszenia o planowanej zmianie Instytucja Zarzgdzajaca sprawdza, czy istnieje
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany, Projekt przestalby spelniac kryteria wyboru
projektow, ktorych spelnienie byto niezbedne, by Projekt mégt otrzyma¢ dofinansowanie. W razie
stwierdzenia istnienia takiego ryzyka, Projekt moze by¢ skierowany do ponownej oceny
w zakresie odpowiednich kryteriow. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktorej
Projekt przestalby spelnia¢ kryteria wyboru projektow, ktérych spetnienie bylo niezbedne,
by projekt mogt otrzymac dofinansowanie.

Zmiany zaktadanych wskaznikow realizacji Projektu sg co do zasady niedopuszczalne. Zmlany
te moga by¢ dokonane po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zarzqdzajgcej, z zastrzezeniem
ust. 13.

Zmiany zakladanych wskaznikéw bedgcych podstawg uzyskania punktow w trakcie oceny
merytorycznej Projektu moga wymagac¢ ponownej oceny merytorycznej Projektu.

Zmiany zakiadanych wskaZznikéw, o ktérych mowa w ust. 12 mogg powodowaé zwrot czgsci
badz calosci dofinansowania. Art. 26 ust. 6 i art. 24 ustawy oraz § 8 Umowy stosuje
sie odpowiednio.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy mogg by¢ przenoszone na rzecz osob
trzecich za zgodg Instytucji Zarzadzajacej.

Zmiana formy prawne] Beneficjenta, przeksztalcenia wlasnoéciowe Iub koniecznos$¢
wprowadzenia innych zmian, w wyniku wystapienia okolicznoéci nieprzewidzianych w momencie
sktadania wniosku o dofinansowanie, a mogacych skutkowac¢ przeniesieniem praw i obowigzkoéw,
o ktorym mowa w ust. 15, sg co do zasady niedopuszczalne. Zmiany te mogg by¢ dokonane po
uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zarzadzajacej, pod rygorem rozwigzania Umowy na
zasadach w niej przewidzianych.

W razie wystapienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznoéci lub dziatania sity wyzszej,
powodujgcych konieczno$é wprowadzenia zmian do Projektu, Strony Umowy uzgadniajg zakres
zmian w Umowie, ktdre sg niezbedne dla zapewnienia prawidlowej realizacji Projektu.

Instytucja Zarzadzajgca moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu dofinansowania, o ktérym mowa
w§ 2.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez MSP
oraz w ramach projektow pozakonkursowych:

1) suma wartosci wydatkow objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku
do sumy wartosci tych wydatkéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, a z kolei w
wyniku przeprowadzenia innego postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach
Projektu suma wartosci wydatkéw objetych tym innym postgpowaniem ulegnie
zwiekszeniu w stosunku do sumy wartosci tych wydatkéw okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, dopuszcza sie mozliwo$¢ przesuniecia oszczednosci z jednego
postepowania na inne;

2) suma wartosci wydatkow objetych postgpowaniem ulegnie zwigkszeniu w stosunku do
sumy wartosci tych wydatkow okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢
dofinansowania dotyczgcego tych wydatkéw nie ulega zmianie, z zastrzezeniem pkt 1
oraz § 8 ust 1g;

3) suma wartosci wydatkow objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku
do sumy wartosci tych wydatkow okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokosc
dofinansowania dotyczgcego tych wydatkéw ulega odpowiedniemu zmniejszeniu
z zachowaniem udzialu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w ramach projektéw konkursowych, z wylagczeniem zamowien udzielanych przez podmioty,
o ktorych mowa w ust. 19:

1) suma wartoéci wydatkow objetych postgpowaniem ulegnie zmniejszeniu o nie wigcej niz
1 zt w stosunku do sumy wartosci tych wydatkéw okre$lonych we wniosku
o dofinansowanie, a z kolei w innym postepowaniu w ramach Projektu suma wartosci
wydatkéw ulegnie zwiekszeniu o nie wiecej niz 1 zt w stosunku do sumy wartosci tych
wydatkéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, dopuszcza sig mozliwos¢
przesunie¢ 1 zt pomiedzy tymi postepowaniami;

2) suma wartosci wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zwigkszeniu w stosunku do
sumy wartosci tych wydatkéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢
dofinansowania dotyczacego tych wydatkéw nie ulega zmianie, z zastrzezeniem pkt 1
oraz § 8 ust 1a;

3) suma wartosci wydatkéw objetych postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku
do sumy wartosci tych sumy wartosci wydatkéw okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, wysoko$¢ dofinansowania dotyczgcego tych wydatkow ulega
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21.

22.

23.

1.

odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udzialu procentowego dofinansowania
w wydatkach kwalifikowalnych.
Instytucja Zarzgdzajgca nie dopuszcza mozliwosci dokonywania przesunieé, o ktérych mowa
w ust. 19 1 20 na wydatki, ktore zostaly juz w catosci rozliczone w ramach wnioskéw o platnos¢,
z zastrzezeniem § 8 ust. 1a.
Beneficjent po zakonczeniu kazdego postepowania o udzielenie zamowienia w ramach Projektu,
w terminie do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy z wykonawca, zobowigzany jest przekazac
z wykorzystaniem SL2014/LSI RPO WP 2014-2020:
1) uwierzytelniona kopie umowy / uméw z wykonawca / wykonawcami oraz aneksami
do tych umow;
2) wniosek o dofinansowanie zawierajgcy wartosci wydatkéw objete postepowaniem
w wysokosci wynikajgcej z umowy z wykonawcg (wylacznie na zadanie Instytucji
Zarzadzajacej - w przypadku, o ktorym mowa w ust. 19);
3) na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej - uwierzytelniong kopig kosztorysu inwestorskiego lub
innego dokumentu, na podstawie ktérego ustalono szacunkowg warto$¢ zamowienia.
Zmiany dotyczace funkcjonowania Projektu w okresie trwatosci sg co do zasady niedopuszczalne.
Zmiany, ktérych uzasadniona potrzeba zaistniala po zakonczeniu realizacji Projektu mogg by¢
dokonane po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zarzadzajacej, pod rygorem rozwigzania
Umowy na zasadach w niej przewidzianych.
§ 20 Rozwigzanie Umowy

Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

1) Beneficjent nie rozpoczgl realizacji Projektu i wystgpito opo6znienie w stosunku do daty
okreslonej w § 3 ust. 1 pkt 1 Umowy, przekraczajgce 3 miesigce z przyczyn zawinionych
przez Beneficjenta;

2) Beneficjent zaprzestal realizacji Projektu;

3) Beneficjent utrudniat przeprowadzenie lub odmoéwit poddania sie kontroli Instytucji
Zarzadzajgcej badz innych uprawnionych podmiotow;

4) Beneficjent w okreslonym terminie nie wykonat zalecen pokontrolnych;

5) Beneficjent nie przedtozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego wezwania przez
Instytucje Zarzadzajacg wniosku o platnos¢, poprawek, uzupelnien lub wyjasnier do wniosku
o platnosg;

6) Beneficjent nie przestrzegat procedur udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa
w § 13 Umowy;

7) Beneficjent nie wywigzuje sie z obowigzkow natozonych na niego w Umowie, realizuje Projekt
W sposob niezgodny z Umowa, przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla Programu;

8) Beneficjent wykorzystat przekazane $rodki finansowe (w catosci lub w czesci) na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowg oraz przepisami prawa lub procedurami
wiasciwymi dla Programu;

9) Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych w wyniku kontroli stwierdzi razgce naruszenia,
ktore mialy wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
Projektu;

10) Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidlowej realizacji Umowy w formie i terminie
okreslonym w § 12 Umowy;

11) Beneficjent ziozyl lub przedstawit Instytucji Zarzadzajgcej nieprawdziwe, sfalszowane,
podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepeine dokumenty i informacje
w celu uzyskania (wyludzenia) dofinansowania w ramach Umowy?";

12) wobec Beneficjenta zostat zfozony wniosek o ogloszenie upadiosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji albo, gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, badz,
gdy zawiesit swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze;

13) po uplywie 3 miesiecy od dnia zawieszenia realizacji obowigzkéw przez Beneficjenta
wynikajgcych z Umowy w rezultacie wystapienia sily wyzszej, dziatanie sily wyzszej nie
ustanie;

M Okolicznoéci, wystapily wskutek, potwierdzonego prawomocnym wyrokiem sadowym, popelnienia przestepstwa przez
Beneficjenta, Partnera lub podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw w Projekcie albo osobg uprawniong do
dokonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu Beneficjenta.
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14) Beneficjent po ustaniu sily wyzszej nie przystapil niezwlocznie do wykonania Umowy, w tym
realizacji Projektu lub nie spetnit swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy w ciggu okresu
wskazanego w pkt. 13, liczonego od dnia ustania dziatania sily wyzszej;

15) Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, organy administracji panistwowej, organy
$cigania lub sgdy stwierdza, ze Beneficjent razaco naruszyl zasady przetwarzania danych

. osobowych; ; :

16) w wyniku kontroli, o ktorej mowa w § 17 ust. 17-18 Umowy Instytucja Zarzgdzajaca stwierdzi,
ze Beneficjent razaco naruszyt zasady przetwarzania danych osobowych;

17) Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen wydanych w wyniku kontroli, o ktérych mowa w § 17
ust.17-18 Umowy, dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych

18) naruszone zostaly istotne postanowienia klauzuli poufnosci, o ktérej mowa w § 17 ust. 14
Umowy;

19) Beneficjent nie osiggnagl zamierzonego w Projekcie celu lub nie osiggngt zakladanych
wskaznikow produktow i rezultatow Projektu.

. Umowa moze zostaé rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron Umowy.

. W przypadku rozwiazania Umowy z powodow, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Beneficjent jest

zobowigzany do zwrotu calosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania,

w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg na rachunek bankowy okreslony w § 1 pkt

23 Umowy.

. Rozwiazanie Umowy w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, nastepuje poprzez pisemne

oswiadczenie Instytucji Zarzadzajacej w tym zakresie, przestane na adres Beneficjenta wskazany

w § 22 ust. 4 Umowy lub inny adres skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji

Zarzadzajgcej, po zawarciu Umowy. Rozwigzanie Umowy nastepuje z datg wskazang w

odwiadczeniu Instytucji Zarzadzajgcej wskazanym w zdaniu poprzednim, najpézniej za$ z datg

otrzymania przez Beneficjenta wskazanego o$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy.

. Rozwigzanie Umowy, bez wzgledu na forme i przyczyne, nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkdw

wynikajacych z § 16 i 17 Umowy, ktore jest zobowigzany wykonywac¢ w dalszym ciggu. Wymag ten

ma zastosowanie w przypadku Beneficjentow, ktorzy rozpoczeli realizacje Projektu podlegajgcego
dofinansowaniu.

. W razie rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Beneficjentowi nie

przysiuguje odszkodowanie.

§ 21 Ustalenia dotyczace sily wyzszej

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytucji Zarzgdzajacej w zwigzku z niewykonaniem

lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw wynikajacych z Umowy tylko w takim zakresie, w jakim

takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sily wyzszej.

Beneficjent jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajacg o fakcie
wystgpienia dzialania sily wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez przedstawienie
dokumentacji potwierdzajgcej wystapienie zdarzenn majacych cechy sily wyzszej oraz wskazac
zakres i wplyw, jaki zdarzenie mialo na przebieg realizacji Projektu.

Kazda ze Stron Umowy jest obowigzana do niezwlocznego pisemnego zawiadomienia drugiej

ze Stron Umowy o zajsciu przypadku sily wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga ze Stron

Umowy nie wskaze inaczej w formie pisemnej, Strona Umowy, ktéra dokonata zawiadomienia,
bedzie kontynuowala wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, w takim zakresie,

w jakim jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez musi podjgc¢ wszystkie

alternatywne dzialania i czynnoéci zmierzajace do wykonania Umowy, ktérych podjecia nie

wstrzymuje zdarzenie sily wyzszej.

W przypadku ustania sily wyzszej, Strony Umowy niezwilocznie przystgpig do realizacji swoich

obowigzkow wynikajgcych z Umowy.

W przypadku, kiedy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity wyzszej,

Beneficjent jest zobowigzany podjgé dziatania zmierzajgce do rozwiazania Umowy zgodnie z § 20

ust. 2 Umowy.

§ 22 Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg w szczegdlnosci:
1) obowigzujgce odpowiednie reguly, zasady i postanowienia wynikajgce z Programu
oraz Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych; odpowiednie przepisy prawa unijnego,
w szczegolnosci rozporzadzenie ogolne,
2) wlasciwe przepisy prawa polskiego, w szczeg6lnosci ustawa wdrozeniowa, ustawa z dnia
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23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380, z p6ézn. zm.), ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pozn.
zm.), ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047),
ustawa

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164,
z p6zn. zm.), ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz.U. z2016r, poz.290, z pézn. zm.), ustawa
z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2016 r., poz. 672, z pdzn.
zm.), ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2016 r., poz. 710, z pdzn. zm.), ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 353,
z poézn. zm.), Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych iorganizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia
i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r.,
Nr 100, poz. 1024); oraz rozporzadzenia wykonawcze lub wytyczne do nich.

2. Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych osobowych

i ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2058,
z pozn. zm.), w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywa¢ dane Beneficjenta, a takze informacje
o Projekcie do celow zwigzanych z realizacjg Programu, w szczegélnosci monitoringiem,
sprawozdawczoscig, kontrola, i ewaluacja.

3. Beneficjent wyraza zgode na upublicznianie swoich danych przez Instytucje Zarzgdzajgcg, w tym
teleadresowych oraz innych danych i informacji zwiazanych z realizacjg Projektu oraz w celach
okreslonych w ust. 2 niniejszego paragrafu. Instytucja Zarzadzajgca moze przetwarzac
i uprawnia¢ do dalszego przetwarzania danych osobowych Beneficjenta.

4. Strony Umowy podaja nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen dokumentow, pism
i oswiadczen skladanych w toku wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzgdzajgca:
Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego, Al tukasza Cieplinskiego 4, 35-010
Rzeszow
D AT BN o i s i o s e g e D S A

2) Beneficjent:

5. Wszelkie dokumenty, pisma i oéwiadczenia przestane na adresy, o ktérych mowa w ust. 4 Strony
Umowy uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma
i oswiadczenia zostaly rzeczywiscie odebrane przez Strony Umowy, o ile strona nie
poinformowala pisemnie w formie papierowej o zmianie adresu do korespondencji .

6. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane bedg przez Strony Umowy
w formie pisemnej.

7. W przypadku powstania sporéw pomiedzy Stronami Umowy, prawem wilasciwym
do ich rozstrzygania jest dla Umowy prawo obowigzujgce na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

8. Spory dotyczgce Stron Umowy i wynikajgce z postanowien Umowy lub w zwigzku z Umowa,
odnoszace sie rowniez do istnienia, waznosci albo rozwigzania Umowy, rozstrzyga sad
powszechny wiasciwy wedlug siedziby Instytucji Zarzadzajace;.

9. Za forme pisemng uwaza sie réwniez korespondencje prowadzong za posrednictwem SL2014
oraz LS| RPO WP 2014-2020, z zastrzezeniem § 18 ust. 12 Umowy.

§23

Umowa zostala sporzadzona w dwachitrzech®  jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym
dla Beneficjenta oraz jednym/dwoch® dla Instytucji Zarzadzajacej. Wniosek o dofinansowanie
jest sporzadzany w jednym egzemplarzu dla Instytucji Zarzadzajgcej. Beneficjent zobowigzuje sig do
kazdorazowego sporzadzania i archiwizacji kopii wniosku o dofinansowanie oraz jego zalgcznikow,

2 Niepotrzebne skresli¢.
% Niepotrzebne skreslié.
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1.

sktadanych do Instytucji Zarzadzajgce;.

§ 24
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obydwie Strony Umowy.

§ 25
Integralng czes¢ Umowy stanowig zalaczniki®*:

Zatacznik nr 1 Whiosek o dofinansowanie realizacji Projektu ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnegoe w  ramach Osi Priorytetowej nr

....................................... " Regionalnego Programu Operacyjnegd
dla Wojewodztwa  Podkarpackiego na lata  2014-2020, o  numerze
e Z dnia r. (zalgcza

beneficjent) _

Zatgcznik nr 2 Harmonogram platnosci (zalgczono)

Zalgcznik nr3 | Wzdr zestawienia wszystkich dokumentéw dotyczgeych operacji w ramach
realizowanego projektu dofinansowanego z Regicnalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (zalgczono)

Zalgcznik nr 4 Lista wytycznych horyzontalnych i programowych (zalgczono)

Zalacznik nr 5 | 5.1 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

5.2 Wzor upowaznienia/odwolania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020

5.3 Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST
5.4 Wzdr wykazu oséb upowaznionych do dostepu w ramach SL2014

5.5 Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnione;
(zalgczono)

Zalgcznik nr 6 Instrukcje i wskazowki dotyczace informacji i komunikaciji (zatgczono)

Zalgcznik nr 7 Wzoér wniosku o zgode na dokonanie zmian w zakresie rzeczowym Projektu
(zalgczono)

Zalgcznik nr 8 Dokument wskazujacy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu
Beneficjenta (zalgcza beneficjent)

Zalacznik nr 9 Poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy spolki cywilnej (zalgcza
beneficjent)

Tresd¢ obowigzujacych wytycznych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Umowy oraz innych
dokumentéw  dotgczonych do Umowy jest dostepna na stronach internetowych:
www.rpo.podkarpackie.pl oraz www.mr.gov.pl.

Beneficjent 2rgaleiy do jednostek sektora finansow publicznych / jednostek spoza sektora finanséw
publicznych™.

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi w ramach wydatkéw majgtkowych / biezgcych.”

W przypadku, gdy dofinansowanie w czesci przekazywane jest w formie dotacji celowej z budzetu
panstwa, ta czesé dofinansowania przekazywana jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:

) AZIab e
b) rozdzial ... ...
W imieniu Instytucji Zarzadzajacej Programem: W imieniu Beneficjenta:
e OJEWODZTWA
WICEMATLALL
* Niepotrzebne skreslic. / / ’
** Niepotrzebne skreslic. P e |
% Niepotrzebne skreslic. Ij{riB/ , [ormanl 114
,.-.*‘--').,"-‘ il
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Fundusze — Unia Europejska
Europejskie - Europejski Fundusz
Program Regionalny PODKARPACKIE Rozwoju Regionalnego

Zalacznik nr 4: Lista wytycznych horyzontalnych i programowych

- Wytyczne w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko dla przedsiewzieé¢ wspdlfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych, zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu
19 pazdziernika 2015 r.

- Wytyczne w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw realizujgcych
obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym, zatwierdzone przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 19 pazdziernika 2015 r.

- Wytyczne w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata 2014-2020, zatwierdzone przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 wrzeénia 2015 r.

- Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek $Swiadczenia ustug w ogélnym interesie gospodarczym
w ramach zadan wlasnych samorzadu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi,
zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 wrze$nia 2015 r.

- Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020, zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 20 lipca 2015 r.

— Whytyczne w =zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020,
zatwierdzone przez Ministra Rozwoju w dniu 2 sierpnia 2016 r.

—~  Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 2 czerwca 2015 r.

—~ Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(wersja 1), zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 28 maja 2015 .

- Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, zatwierdzone przez
Ministra Rozwoju w dniu 3 marca 2016 r.

- Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 8 maja 2015 .

- Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla osob z niepelnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans  kobiet
i megzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 8 maja 2015 .



Whytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020, zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 30 kwietnia 2015 r.
Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w dniu 22 kwietnia 2015 .

Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych,
w tym projektéw generujgcych dochod i projektow hybrydowych na lata 2014-2020,
zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 18 marca 2015 .

Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata
2014-2020, zatwierdzone przez Ministra Rozwoju w dniu 28 czerwca 2016 r.

Whytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w obszarze zdrowia na lata 2014 — 2020, zatwierdzone przez Ministra Rozwoju
w dniu 23 grudnia 2015 .

Whytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020, zatwierdzone przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 28 pazdziernika 2015 r.

Whytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem srodkéow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 lipca 2015 .

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020, zatwierdzone przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 31 marca 2015 .

Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
0 platno$¢ do Komisji Europejskiej w ramach programoéw operacyjnych na lata 2014-2020,
zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 31 marca 2015 r.

Wytyczne w zakresie warunkdow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu
3 marca 2015 .

Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w dniu 19 lutego 2015 .

Wytyczne w zakresie szczegolowego opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych
programéw operacyjnych na lata 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w dniu 30 stycznia 2015 .

Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014 — 2020, zatwierdzone przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 21 stycznia 2015 r.

Whytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO WP



2014-2020 (EFRR), Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty nr 209/4184/16 Zarzadu Wojewoddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 30 sierpnia 2016 r.

Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojew6dztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamowier: wspétfinansowanych ze
srodkow EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly nr 206/4152/16 Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie z dnia 23 sierpnia 2016 r.

Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie zwalczania przypadkéw naduzyé finansowych
i korupcji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014 — 2020, Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly nr 122/2688/15 Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 8 grudnia 2015 r.







Fundusze _‘ Unia Europejska
Europejskie ~ Europejski Fundusz
Program Regionalny PODKARPACKIE Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 5.1: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

Zbior Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych, wnioskodawcdw, beneficjentéw, partneréw

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

PKD

NS G W N

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

©o|®

Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

10.

Partnerzy

11.

Nazwa organizacji/instytucji

12.

Forma prawna

13.

Forma wiasnosci

14.

NIP

15.

REGON

16.

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail




Adres strony www

17.

Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

18.

Symbol partnera

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalno$ci wydatkéw w projekcie

1.

Kwalifikowalnosé srodkéw w projekcie zgodnie z wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europefskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata

2014-2020

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dzialalno$é gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1. Kraj

2. Nazwa instytucji

3. | NIP

4. | Typ instytucji

5. | Wojewddztwo

6. Powiat

7. Gmina

8. Miejscowos¢

9. Ulica

10. [ Nr budynku

11. | Nr lokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie
17. | Data zakoriczenia udziatu w projekcie
18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21. | Data zakonczenia udzialu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. [Nazwa

1. Kraj

2. Rodzaj uczestnika

3. Nazwa instytucji

4. Imie

5. Nazwisko

6. PESEL

7. Ple¢

8. Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. Wyksztalcenie

10. | Wojewddztwo

11. | Powiat

12. | Gmina

13. | Miejscowo$é

14. |Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nr lokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19. | Telefon kontaktowy




20. |Adres e-mail

21. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie
22. | Data zakoriczenia udzialu w projekcie o
23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24. | Wykonywany zawéd

25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia) |
26. | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udzialu w projekcie

27. | Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezka uczestnictwa
28. | Rodzaj przyznanego wsparcia

29. | Data rozpoczecia udzialu we wsparciu

30. | Data zakonczenia udzialu we wsparciu

31. |Data zalozenia dzialalno$ci gospodarczej

32. | Kwota przyznanych $rodkéw na zalozenie dzialalnosci gospodarcze;

33. | PKD zatozonej dzialalno$ci gospodarczej

34. | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*
35. | Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

36. | Osoba z niepelnosprawnosciami*

37. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujgcych

38. | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

39. | Osoba zyjaca w gospodarstwie skladajacym sig z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

40. |Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spolecznej (innej niz wymienione powyzej)*

41. | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegolowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/ zatwierdzonym do realizacji
wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektéw, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WP 2014-2020, ktérzy zajmuja
sig obslugg projektow

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Identyfikator uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

RNO O N —

o

ane dotyczace personelu projektu
Lp. [Nazwa

Imig

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Stanowisko

0. | Data zaangazowania w projekcie

S e b L

NEERE

Uczestnicy szkoleri, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg RPO WP 2014-2020, inne niz uczestnicy
w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020)

[Lp. |[Nazwa 1




Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

olaalwo]~

Specjalne potrzeby

* Dane zbierane od momentu zarejestrowania przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych zbioru, o ktérym mowa
w § 17 ust. 1 niniejszej Umowy.

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
whnioskodawcow, heneficjentéw/partneréow

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacj¢ programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

ot ol Fa b

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

REERREE

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

S EEERE

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowose
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wilasnosci

NIP

REGON

SRS PR R o

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu




Kod pocztowy
Miejscowos¢

Telefon
Fax
Adres e-mail

7. Kraj

8. Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dzialalno$¢ gospodarcza)

Lp. |Nazwa

1. Kraj

2. Nazwa instytucji

3. NIP

4, Typ instytucii

5. Wojewbdztwo

6. Powiat

7. Gmina

8. Miejscowos¢

o Ulica

10. | Nr budynku

11. | Nr lokalu

12. | Kod pocztowy

13. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14. | Telefon kontaktowy

15. | Adres e-mail

16. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie

17. | Data zakonczenia udzialu w projekcie

18. | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19. | Rodzaj przyznanego wsparcia

20. | Data rozpoczecia udzialu we wsparciu

21. | Data zakonczenia udzialu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. |Nazwa

1. Kraj

2, Rodzaj uczestnika

3. Nazwa instytucji

4. Imie

5 Nazwisko

6. PESEL

7 Pleé

8. Wiek w chwili przystepowania do projektu
9. Wyksztalcenie

10. | Wojewddztwo

11. | Powiat

12. |Gmina

13. | Miejscowos¢

14. | Ulica

15. | Nr budynku

16. | Nrlokalu

17. | Kod pocztowy

18. | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19. | Telefon kontaktowy

Adres e-mail




21. | Data rozpoczecia udzialu w projekcie
22. | Data zakonczenia udzialu w projekcie
23. | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24. | Wykonywany zawdd
25. | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
26. | Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia udziatu w projekcie
27. |Inne rezultaty dotyczgce os6b miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
28. | Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
29. | Rodzaj przyznanego wsparcia
30. |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
31. | Data zakorniczenia udziatu we wsparciu
32. |Data zalozenia dzialalno$ci gospodarcze]
33. |Kwota przyznanych $rodkéw na zalozenie dziatalno$ci gospodarczej
34. | PKD zalozonej dzialalnosci gospodarczej
35. | Osoba nalezaca do mniejszo$ci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
36. |Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostgpu do mieszkan
37. | Osoba z niepelnosprawnos$ciami
38. | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez 0s6b pracujgcych
39. |W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu
40. |Osoba zyjgca w gospodarstwie skiadajacym sie z jednej osoby doroslej i dzieci pozostajacych
na utrzymaniu
41. | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spolecznej (innej niz wymienione powyzej)
Dane dotyczace personelu projektu
Lp. [Nazwa
1. Imie
2. Nazwisko
3: Kraj
4. PESEL
5. Forma zaangazowania
6. Okres zaangazowania w projekcie
7. Wymiar czasu pracy
8. Stanowisko

Wykonawcy realizujgcy umowy o zamoéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane
beda w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$é gospodarcza)

Lp. [Nazwa

1. Nazwa wykonawcy
2. Kraj

3. NIP wykonawcy
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Zatacznik nr 5.2: Wz6r upowaznienia/odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

a) Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru: Regionalny Program
Operacyjny Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

L Aniem v r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z pdzn. zm.), upowazniam Pana/Panig*
.............................................. do przetwarzania danych osobowych powierzonych do
przetwarzania przez Zarzad Wojewédztwa Podkarpackiego - pelnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata

2014-2020, dziatajgcy w imieniu Wojewddztwa Podkarpackiego - na podstawie Umowy
o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 z dnia .. . ..I., w ramach zbioru Regionalny Program

Operacyjny Wojewddziwa Podkarpackiego na Iata 201 4 2020

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia/ustania stosunku cywilnoprawnego
W [UD Z chwillg jego odwolania.

(pieczagtka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien*)

Upowaznienie otrzymalem/am

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182,
z pozn. zm.), a takie z ObOWIGZUJACT W ....oooooiiiiiiiiiiiiiiiie e e eeen Poh!yka
Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobomazwe si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznalem/am sig¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zardbwno w okresie zatrudnienia
Wi, JaK BEZ PO jegO UStaniuL

(cz_}gte\[ny podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie)

*niepotrzebne skreslic ASTE \'f-’ :,:-'i-"-‘w'r;“-‘
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b) Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach zbioru: Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z AN s e r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z pézn. zm.),
odwoluje upowaznienie Pana/Pani*......................oo do przetwarzania danych osobowych, w

ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,
wydane W dniu ..........coocoiin r.

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji /
czytelny podpis osoby upowaznionej do odwolywania upowaznien*)

(miejscowos¢ data i podpis osoby
przyjmujgcej odwolanie upowaznienia)

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 5.3: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST.

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawnien w systemie dla uzytkownikow
zgodnie z warunkami okreslonymi w Wyltycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wysianie (drogg mailowg na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydawania/odwolywania upowaznieni do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw
operacyjnych”.

4. Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczeristwa informacji
przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w aplikacji gléwnej
centralnego systemu teleinformatycznego).
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Zatacznik nr 5.4: Wzoér wykazu osob upowaznionych do dostepu w ramach SL2014.

BOMOTICIBIIE onicuninns viminssssoms drmy sey s ias DA08 600 05555 ammen s mosems, 0 508 00 8 SR 411 4 1580 A €

Lp. Imig i nazwisko Adres e-mail

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

(RENTU

AEtnbios |'.':.:;£ !
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Zatacznik nr 5.5: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej!.

a) Whiosek o nadanie/zmiang? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL*

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Oswiadczenie osoby uprawnionej®:

EE I (0 o e T —— oswiadczam, ze:

Imig Nazwisko

' Przez osobe uprawniona rozumie sig tu osobg, wskazang przez Beneficjenta w ninigjszym wniosku i upowazniong do obslugi
SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o platnos¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych
z realizacjg projektu.

2 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwach opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.

*Bez podania wymaganych danych nie moziiwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

* Dotyczy os6b, dla ktérych w polu .Kraj” wskazano ,Polska”.

® Nalezy wypelni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostgpu dla osoby uprawnionej.

1



o Zapoznalem/am sie Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
gléwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sig do jego przestrzegania.

Data, F’;Jdpis osok;)'r'ﬁj-)-rawniunej AR

Whioskowany zakres uprawnieri w SL2014:

Aplikacja obstugi wnioskéw o platnos¢, w tym:

e Whnioski o platno$¢

Korespondencija

Harmonogram platnosci

Monitorowanie uczestnikéw projektu

Zamoéwienia publiczne

Personel projekiu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oéwiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie
z niniejszym  zalgcznikiem bedg dzialaniami  podejmowanymi W imieniu i na rzecz
................................................................................ (nazwa beneficjenta).

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta®

* Osohal/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu,
itd.)




b) Whiosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESELS

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu,
itd.)

® Dotyczy os6b, dla ktérych w polu Kraj" wskazano ,Polska”.
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Zalacznik nr 6: Instrukcje i wskazowki dotyczgce informacji i komunikacii.

1. Jakie s Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz;

a)

b)

d)

oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programéw
regionalnych réwniez herbem wojewdédztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jedli takie dziatania
bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomoéci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
whnioskow,

dokumenty i materiaty dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolert i warsztatéw, listy
obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy

umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu;
umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa) ;

przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkoler,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczac swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktdre podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyles dla uczestnikéw projektéw. Musisz takze
oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujace znaki:

projekt.

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze | ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego | funduszu, ktéry wspétfinansuje Twoj projekt.
w czesci lub w catodci finansowany jest Twdj

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego




Jedli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Fundusze herb + nazwa wojewodztwa Unia Europejska
Europejskie lub ofigjalne logo promocyjne Europejski Fundusz
Program Regionalny wojewdditwa Rozwoju Regionalnego

Wzory z wtadciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostgpne na stronach internetowych programoéw.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatow i tablic, z ktérych powinienes skorzystac. Zwréé uwage, ze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa musza by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronach
internetowych programow regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspéifinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne
informacjel.

W przypadku reklamy dostepnej w formie diwigkowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koricu tej reklamy powinien znalei¢ sie komunikat stowny.
W jaki sposéb oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mitodych?
Jedli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkéw ze specjalnej linii
budzetowej Iniciatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj nastgpujace oznaczenia:

e  znak Funduszy Europejskich z nazwa programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

e znak Unii Europejskiej z nazwq Europejski Fundusz Spoteczny,

o informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach /nicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, powinna
znaleié sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na
za¢wiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umie$¢ jg takze na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowej.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac tablice informacyjne
i/lub pamiatkowe) sq zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu
identyfikujgcego projekt.

Sprawdi, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jedli realizujesz projekt wspéifinasowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach
E:grg\:e:jngrvtézzf;kal dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i Tablicaitermacyia
a) dziatarh w zakresie infrastruktury (w trakcie realizacji projektu)

lub

b) prac budowlanych.

1 Wyjatek stanowig projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz
ponizej rozdz, 11.1).



powyzej 500 tys. euro, ktory polegat na:

a) dzialaniach w zakresie infrastruktury
lub

b) pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jedli zakoriczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote

Tablica pamigtkowa

(po zakonczeniu realizacji projektu)

Jesli nie jeste$ zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej
lub

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jesdli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescié¢ tablice informacyjna i pamiatkows przy

swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje powiniene$ umiescic¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawiera¢:

e nazwe beneficjenta,

tytut projektu,

e cel projektu,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz

projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Przygotowaliémy wzory tablic, ktére nalezy wykorzystac przy wypelinianiu obowigzkdw informacyjnych:

Prrebudowa drogl X Lyceyce] sled drogowy Miasta
Wolewddrklego r slecly drdg kralowych,

Cel projektu: Swigharenie dostgpnoto Mastai g obarirg
furbcpcralnego

Benelicjent: Muassto Wodewdidehie POl Whahadoieg

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Dareoukd Fundd
Potiha b o Rz REgnaineds

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Program Reglona!ny Rozwoju Reglonainego

Termodynamizacja laboratorium wraz z odzyskiem clepla
z budynku Wydzlatu Chemli - etap koficowy inwestycji.

Cel projektu: Poprawa jakoéci powietrza przez zmniejszenie zuiycia energii

Beneficjent: Szkola Wyisza w Mieécie

e 4 Slaskie. Pozylywna enerqgia

www.napedotatjigovpl

_m_

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach

internetowych programow,

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie moga zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zalezec¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm

(wymiary europalety).




Zwroé uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca,
gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy
mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m? np. infrastruktura kolejowa,
drogowa.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robot budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twéj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanaé
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakoriczenia projektu. Twoim
obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong
lub nieczytelna tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jedli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastgpnie stuizy¢ Ci jako tablica
pamiatkowa.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone sa
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostgpne, gdzie najwigksza
liczba oséb bhedzie miata moiliwo$é zapoznaé sie z trescia tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia
swobodne zapoznanie sie z treécig tablicy, mozna jq umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajgcym mozliwos$¢ zapoznania sig z jej trescia.

Jedli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinienes$ przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koficowym. Tablic moze by¢
wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakt6caty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwodci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamiatkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkoéci tablicy powinienes$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki iinformacje byly czytelne
i wyrainie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sy wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak w
przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamiatkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie
moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytad informacje. W
przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi,
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byla mniejsza niz 6 m.

Mniejsze tabliczki pamiagtkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spolecznego. Na przykiad mate
tabliczki moga postuzyé dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.



3.6 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamiatkows i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakoriczeniu projektu — nie pdizniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

3.7 Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice pamigtkowa?

Tahlice informacyjng mozesz przeksztatci¢ w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajgco
trwalych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powiniene$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
osob bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej
dwdch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powiniene$ umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalil, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykona¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze byé tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny
plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytul projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jedli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatow, ktére mozesz wykorzystaé:



Instytut jekt
dofinans !
polegaly ek Na plakacie mozesz umiesci¢ takze
skladum Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy reallzuje . - - . ;
“Materia projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich dodatkowe Informaqe (0] pl’OJEkCIE. Waine

«Kol 2 . "
P N T, jest, aby elementy, ktére muszg sie
Ef:?lﬂ;‘a' Celem projektu jest upowszechnien'e edubagi przedsaholng] w Cminle. Znaleié na ptakacie’ bv*y nadal Czytelne |
. Definansowanie projektu 2 UE: 150 000 21 Ll wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do
Fundusze '3 Eurepe) " N
5 Eucpsiie i | wykorzystania sg dostepne na stronie:
< www.mapadotacii gov.pl i ;
b s

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronach internetowych programow.

3.10 Kiedy I na jak dtugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
p6Zniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu projektu.

3.11 Gdzie powiniene$ umiescic plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jeéli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze umiesci¢
jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajq plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta,
w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkoler ispotkan
informacyjnych na tematy pos$wigcone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentéw finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.12 Czy moiesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
$rodkow trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycja
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielko$ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w Zafgczniku wymogow informowania
o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wplywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa
lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4, Jakie informacje musisz umiescic na stronie internetowej?

Jedli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
e  znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,



o herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

o  krotki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatdw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescié
na gléwnej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektdw. Wazne jest, aby uzytkownikom fatwo byto
tam trafié.

4.2 Jak wlasciwie oznaczyé strone internetowg?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetows, to znaczy bez koniecznoéci przewijania strony w dét.
Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swoja strong internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwdéch rozwigzan:

Rozwigzanienr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwag programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwag funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, Ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijaé
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.,

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetnié zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz motzliwosci, aby na swojej stronie umiescic zestawienie znakéw FE i UE w widocznym miejscu
— zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia Europejska
wedlug jednego z nastepujacych wzoréw:

Unia Europejska n “ Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw znakow
Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz —w przypadku programéw regionalnych — herb lub oficjalne logo
promocyjne wojewddztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.



4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krétki opis projektu, w tym:

cele projektu,

|

planowane efekty,

wartos¢ projektu,

wktad Funduszy Europejskich.

Powyiej podaliémy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikdw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jesteé zobowiazany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcéw), ze pozadotacyjng pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypelnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo moiesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoly albo pracownicy firmy,
ktérych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ $wiadomosé, ze korzystajq z projektow
wspotfinansowanych przez Unig Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotaria.

6. Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widoczno$é znakéw

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowlenie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spelnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwr6é szczeg6lng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnosé znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym ustawieniu
znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, a znak Unii Europejskiej na dole. W
przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewédztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomigdzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:



Fundusze Europejskie Eﬂ?ggéjzsiie
Program Regionalny Pragram Regionalny

Fundusze Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwéj
herb + narwa wojewddrtwa

lub oficjalne loga promocyjne

m _ wojewdditwa
) . Unia Europejska
Unia Europejska Lurepejski Fundusz
Europejski Fundusz Spoleczny “ Rozwoju Regionalnego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programaw.
6.3 Liczba znakdw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, tacznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalezé w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym
logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz
umiescic¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz
umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktdérzy nie sa
heneficjentami.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwagal Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one wieksze

(mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moizna stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowac w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania wersji
kolorowej ze wzgledow technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentoéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przykiadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | ,«*-,
Europejskie Europejski Fundusz % .
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego Ea

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programdw regionalnych:



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

SAMORZAD WOIEWODZTWA Unia Europejska L

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz A
Rozwoju Regionalnego

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw —jesli sa Ci potrzebne - znajdziesz
na stronach internetowych programow.

W przypadku programéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewédztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programoéw
regionalnych.

6.5 Czy moiesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na bialym tle, co zapewnia jego najwieksza widocznos¢. Jedli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac odpowiedni kontrast, ktdry
zagwarantuje odpowiednia czytelno$é znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Mozesz tez zastosowaé znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podioza, po
wczesdniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uiycie kolorowego tta, powinienes
umiescié¢ wokét flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokodci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy mogg one wystepowac na kolorowych
tlach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw taky informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.

7. lak powiniene$ oznaczaé przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotyczg:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie
Fundusze Europejskie

o projektdw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspéing nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:



Unia Europejska

Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ male przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dlugopis, otdéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwaiyé, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu,

8.1 Czy mozesz oznaczaé przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wlasciwymi napisami muszq by¢ widoczne. Nie moga byé umieszczane np. na wewnetrznej,

niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maly, Ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych |
znakdw FE i UE, nie mozesz go uzywaé do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem

informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego programu.







Zatacznik nr 7: Wzor wniosku o zgode na dokonanie zmian w zakresie rzeczowym Projektu.
Fundusze — Unia Europejska
Europejskie “ L Europejski Fundusz
Program Regionalny PODKARPACKIE Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O ZGODE NA DOKONANIE ZMIAN W ZAKRESIE RZECZOWYM
PROJEKTU REALIZOWANEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020

Numer umowy o dofinansowanie: UDA-RPPK. ........ccccovvvvvnrnnenns.
Tytul projektu: .....oiviiiii e
Nazwa Beneficjenta: .......ccccooiviiiiiiiiiiiiiii s s ennensenen s

Planowana data zakoriczenia realizacji projektu: ....... |

(DD/MM/RRRR)

(Zgodnie z umowg o dofinansowanie, Beneficjent zglasza Instytucji Zarzgdzajgcej Programem zmiany
dotyczace realizacji Projektu przed ich wprowadzeniem i nie p6zniej niz w dniu zakonczenia realizacji
Projektu)

. UZASADNIENIE ZMIANY

Nalezy poda¢ konkretne przyczyny wnioskowania o zmiany zakresu rzeczowego

Il. SZCZEGOLOWY OPIS ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO
W polu ponizej nalezy szczeg6lowo opisa¢ zmiany w zakresie rzeczowym projektu, opisujgc zakres
pierwotnie zaprojektowany, nastgpnie planowane zmiany z podaniem konkretnych danych,
parametréw, itd.
Stan pierwotnie zaprojektowany

Opis zmian

lll. ANALIZA ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO POD KATEM ZGODNOSCI
Z REGULACJAMI ZAWARTYMI W USTAWIE ,PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH” |/ WYTYCZNYCH MINISTRA INFRASTRUKTURY
| ROZWOJU W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
w RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO, EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ
FUNDUSZU SPOJNOSCI NA LATA 2014-2020 / ,WYTYCZNYCH
INSTYTUCJI  ZARZADZAJACEJ REGIONALNYM PROGRAMEM




OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-
2020 W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW EFRR, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE

USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”
Wszelkie zmiany w zakresie rzeczowym projektoéw — przed ich wprowadzeniem —winny byé wnikliwie

przeanalizowane przez Beneficjenta pod katem zgodnosci z:

1. Prawem Zamowien Publicznych,
Zmiana umowy z wykonawca dokonana z naruszeniem przepiséw ww. ustawy stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. ,Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020",

3. ,Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zaméwiert wspoifinansowanych
ze $rodkéw EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuije sie ustawy prawo zaméwien publicznych”.

szczegdblnie w sytuacji, gdy Beneficjent jest juz zwigzany umowa z wykonawcg inwestycji.

W przypadku, gdy Beneficjent zobowiazany jest do stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych nalezy wypelni¢ dodatkowo:

Podstawa prawna — Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych, art. 144: (podaé brzmienie
wiasciwe dla danego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego):

UZASADNIENIE ZGODNOSCI Z WW. PRZEPISEM:

IV. ANALIZA ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO POD KATEM DALSZEGO
SPELNIANIA PRZEZ ZMIENIONY PROJEKT KRYTERIOW, KTORE
ZDECYDOWALY O WYBORZE DO DOFINANSOWANIA, ZACHOWANIA
NIEZBEDNEJ TRWALOSCI PROJEKTU, WPLYWU ZMIAN NA WSKAZNIKI
PRODUKTU | REZULTATU

Zglaszane zmiany nalezy przeanalizowaé pod katem dalszego spelniania przez zmieniony projekt

zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie celéw projektu, zachowania niezbednej trwalosci

projektu, wplywu zmian na wskazniki produktu i rezultatu, a takze wplywu na nalezng wysoko$¢
dofinansowania. W polu ponizej nalezy odnie$¢ sie do kwestii, w jaki sposéb proponowana zmiana

w projekcie wplywa na wskazniki, ktére byly przedmiotem oceny punktowej podczas oceny

merytorycznej. Nalezy odnies¢ si¢ do kazdego wskaznika zawartego we wniosku

o dofinansowanie.

Analiza zmian pod katem dalszego spelniania przez zmieniony projekt zadeklarowanych
we wniosku o dofinansowanie celéw projektu

Analiza zmian w projekcie pod katem kryteriow oceny merytorycznej - punktowej




Analiza zmian w projekcie pod katem trwalosci projektu

Analiza zmian w projekcie pod katem wplywu na wskazniki produktu i rezultatu

V. ANALIZA ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO POD KATEM WYMOGOW
PRAWA BUDOWLANEGO, OCHRONY SRODOWISKA | INNYCH PRZEPISOW

W niniejszym punkcie nalezy wykazac zgodno$¢ proponowanych zmian w wymogami prawa
budowlanego, ochrony $rodowiska i innych przepiséw, w szczeg6lnosci nalezy przedstawié
informacje, czy zmieniony zakres rzeczowy wymaga zmiany posiadanego pozwolenia na budowe
(czy tez uzyskania nowego), czy wymaga dokonania zgloszenia budowy. Nalezy takze
przeanalizowa¢ kwestie zwigzane z procedurami oceny oddzialywania na $rodowisko i zgodnoéé
proponowanych zmian z posiadanymi dokumentami w tym zakresie. Wraz z proponowang zmiang
nalezy przedstawi¢ nowe / zmienione pozwolenia / zgloszenia, o ile s wymagane.

Nalezy takze pamigtac, ze wszelkie zmiany do projektu budowlanego muszg byé udokumentowane
projektem zamiennym, podpisanym przez projektanta. Muszg by¢ one takze zaakceptowane przez
inspektora nadzoru inwestorskiego.

VI. ANALIZA ZMIAN ZAKRESU RZECZOWEGO POD KATEM KOSZTOW /
WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH / NIEKWALIFIKOWALNYCH

W niniejszym punkcie nalezy przedstawi¢ informacje, w jakim zakresie proponowane zmiany
wplywajg na:
1. zawarte we wniosku kategorie kosztéwlwydatkéw kwalifikowanych/niekwalifikowanych.
Nalezy pamigtac o regulacjach dotyczacych przenoszenia kwot pomiedzy zaméwieniami
zawartymi w umowie o dofinansowanie (cze$¢ Zmiany w Projekcie i Umowie),
2. warto$¢ umowy z wykonawca.

Sporzadzit:
Imig i nazwisko, stanowisko, nr telefonu

(data, podpis i pieczeé Beneficjenta)

Zalaczniki:



Projekt zamienny budowlany*,

Projekt budowlany*

Dokument potwierdzajgcy zgode inspektora nadzoru inwestorskiego®,
Pozwolenie na budowe / zgloszenie budowy,*

VRN~

*wlasciwe podkresli¢

(inne = WPISAC JAKIE). ...\ ovvee e e



Fundusze o Unia Europejska
Europejskie > Europejski Fundusz
Program Regionalny PODKARPACKIE Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik Nr 2 do Uchwaty Nr 218 /4397 / 16
Zarzgdu Wojewddztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 27 wrzesnia 2016r.

Wykaz dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie

w ramach | osi priorytetowej RPO WP na lata 2014-2020
Dziatanie: 1.4 Wsparcie MSP,
Poddziatanie: 1.4.1 Dotacje bezposrednie,

Typ: 1 Rozwoj MSP

Podstawa  wszczecia  dziatan  zmierzajacych  do  przygotowania umowy
o dofinansowanie jest dostarczenie kompletu aktualnych dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie, w szczegoélnosci:

%

oo

Kopie ostatecznych pozwolen/zezwolen na realizacje inwestycji, obejmujgce caly
zakres rzeczowy projektu, wydane na podmiot, ktéry ubiega sie o dofinansowanie
(jesli nie zostaly dotgczone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie), a takze
kopia wypetnionych stron Dziennika/éw Budowy;

Deklaracja wyboru zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy;

Harmonogram ptatnosci wypetniony zgodnie z zapisami umowy § 6 ust. 2
(zatgcznik nr 2 do umowy o dofinansowanie);

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego wskazany we wniosku
o dofinansowanie (wraz z potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopig
zadwiadczenia o prowadzeniu rachunku bankowego wydanego przez bank),
na ktéry bedzie przekazywana refundacja czesci poniesionych przez Beneficjenta
wydatkow kwalifikowalnych objetych umowa;

Oryginat zaswiadczenia o niezaleganiu w optacaniu sktadek ZUS (wydany nie
wczesniej niz 3 m-ce przed datg spodziewanego podpisania umowy
o dofinansowanie); w przypadku, gdy Beneficjentem jest spdtka cywilna nalezy
dotgczy¢ zaswiadczenia wszystkich wspdlnikow;

Oryginat zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu w podatkach lub
stwierdzajgce stan zalegto$ci (wydany nie wczesniej niz 3 m-ce przed data
spodziewanego podpisania umowy o dofinansowanie); w przypadku, gdy
Beneficjentem jest spdtka cywilna nalezy dotaczy¢ zaswiadczenia wszystkich
wspolnikow;

Oswiadczenie o braku zmian danych rejestrowych;

Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej Beneficjenta;

Oswiadczenie dotyczace mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie;



10.0O%wiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro, matego,
sredniego lub duzego przedsiebiorce sktadane takze w przypadku, kiedy zawarcie
umowy o dofinansowanie nie nastepuje w tym samym roku, w ktérym odbyta sie
ocena wniosku o dofinansowanie;

11.0swiadczenie o otrzymaniu bgdz o nieotrzymaniu pomocy publicznej;

12.Potwierdzony notarialnie dokument wskazujgcy na umocowanie do dziatania
na rzecz i w imieniu Beneficjenta, wedtug wzoru udostepnionego przez Instytucje
Zarzgdzajgcg na stronie internetowej (zatgcznik nr 8 do umowy o dofinansowanie,
jesli dotyczy);

13.Wykaz o0s6b upowaznionych do dostepu w ramach SL2014 (zatgcznik
nr 5.4 do umowy o dofinansowanie);

14.Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej (zatacznik
nr 5.5 do umowy o dofinansowanie);

15.Inne dokumenty, uzaleznione od specyfiki projektu i typu wnioskodawcy,
w tym potwierdzajace czy projekt spetnia nadal wszystkie kryteria wyboru.

Warunkiem niezbednym do przygotowania umowy o dofinansowanie jest pozytywna
opinia Koordynatora ds. Srodowiska w ramach Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata  2014-2020
w zakresie poprawnosci przeprowadzenia procedury oddziatywania inwestycji
na $rodowisko.
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